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I. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Цель дисциплины «Пакеты прикладных программ в частной зо­
отехнии, технологии производства продуктов животноводства» - формиро­
вание у аспиранта четкого понимания необходимости получения фундамен­
тальной подготовки, для успешного освоения как общепрофессиональных, так 
и специальных дисциплин, изучение которых связано с применением различ­
ных пакетов прикладных программ, созданием эффективных алгоритмов, раз­
работкой программного обеспечения в области частной зоотехнии, технологии 
производства продуктов животноводства.

1.2. Задачи дисциплины «Пакеты прикладных программ в частной 
зоотехнии, технологии производства продуктов животноводства»: познако­
мить аспирантов с разновидностью, структурой, функционированием и особен­
ностями разработки пакетов прикладных программ; познакомить с теоретиче­
скими основами разработки эффективных алгоритмов и современными сред­
ствами разработки программ; дать навыки практического применения различ­
ных программ в профессиональной деятельности; познакомить с основными 
особенностями практического использования пакетов прикладных программ 
для анализа данных в частной зоотехнии, технологии производства продуктов 
животноводства.

II. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ 
ОСНОВНОЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ

ПРОГРАММЫ (ОПОП)

2.1. Цикл (раздел) ОПОП, к которому относится дисциплина 
Дисциплина «Пакеты прикладных программ в частной зоотехнии, 

технологии производства продуктов животноводства» (Б1.В.ДВ.01.02)от-
носится к дисциплинам по выбору вариативной части Блока 1 «Дисциплины 
(модули), в том числе направленные на подготовку к сдаче кандидатских экза­
менов и подготовку к преподавательской деятельности» основной профессио­
нальной образовательной программы.

2.2. Логическая взаимосвязь с другими частями ОПОП

Н а и м е н о в а н и е
п р е д ш е с т в у ю щ и х  д и с ц и п л и н , 
п р а к т и к ,  н а  к о т о р ы х  
б а з и р у е т с я  д а н н а я  д и с ц и п л и н а

М атем ати к а  (у р о вен ь  б акалавр и ата)
И н ф о р м ац и о н н ы е тех н о л о ги и  в п р о ф есси о н ал ьн о й  д ея ­
тел ьн о сти  (уровен ь  бакалаври ата)
И н ф о р м ац и о н н о -ко м м у н и кац и о н н ы е тех н о л о ги и  в п р о ­
ф есси о н ал ьн о й  д еятел ьн о сти  (у р о вен ь  м аги стр ату р ы )
П ак еты  п р и кладн ы х  п р о гр ам м  (у р о вен ь  м аги стр ату р ы )

Т р е б о в а н и я
к  п р е д в а р и т е л ь н о й  п о д г о т о в к и  
о б у ч а ю щ и х с я

зн а т ь:
кл асси ф и кац и ю  п акетов  п р и к лад н ы х  програм м .
ум е т ь :
в ы б и р ать  нуж ную  п р о гр ам м у  из п акета  д ля  р еш ен и я  той  
и ли  и н о й  задачи .
владет ь:
н авы кам и  р аб о ты  в о сн о вн ы х  п р и к лад н ы х  програм м .



Дисциплина «Пакеты прикладных программ в частной зоотехнии, 
технологии производства продуктов животноводства» является предше­
ствующей для таких блоков и дисциплин программы аспирантуры, как частная 
зоотехния, технология производства продуктов животноводства, подготовка к 
сдаче и сдача государственного экзамена, представление научного доклада об 
основных результатах подготовленной научно-квалификационной работы (дис­
сертации), а также практики по получению профессиональных умений и опыта 
профессиональной деятельности (научно-исследовательская и педагогическая 
практики).

Преподавание дисциплины «Пакеты прикладных программ в частной 
зоотехнии, технологии производства продуктов животноводства» связана с 
проведением воспитательной работы с аспирантами. В связи с этим при кон­
тактной работе с обучающимися рассматриваются вопросы, связанные с эсте­
тическим воспитанием через современные технические средства и новейшие 
технологии.

III. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ
ДИСЦИПЛИНЫ,

СООТВЕТСТВУЮЩИЕ ФОРМИРУЕМЫМ КОМПЕТЕНЦИЯМ

К о д ы
к о м п е ­
т е н ц и й

Ф о р м у л и р о в к а
к о м п е т е н ц и и

П л а н и р у е м ы е  р е з у л ь т а т ы  о б у ч е н и я  
п о  д и с ц и п л и н е

О П К -3

влад ен и ем  ку л ьтурой  н ау ч н о ­
го и сследован и я; в то м  ч и сле  с 
и сп о л ьзо ван и ем  н овей ш и х  
и н ф о р м ац и о н н о ­
ко м м у н и кац и о н н ы х  тех н о л о ­
гий

З н а т ь :  со вр ем ен н ы е н ауч н ы е к о н ц еп ц и и  и н ­
ф орм аци и , и н ф о р м ац и о н н ы х  п роцессов , о б ­
р аб о тки  данны х; осн о вн ы е п о н яти я  об и н ­
ф орм аци и ; ро л ь  си стем  о б р аб о тки  и н ф о р м а­
ц и и  в со вер ш ен ство ван и и  у п р авл ен и я  д ея ­
тел ьн о стью  в ж и вотноводстве.
У м е т ь :  и сп о л ьзо вать  и сто ч н и ки  и н ф о р м а­
ции; о су щ ествл ять  п оиск  и н ф о р м ац и и  по  п о ­
л у чен н о м у  зад ан и ю , сбор, ан али з д ан ны х , н е­
о б х о ди м ы х  д ля  реш ен и я  п о ставл ен н ы х  зад ач  
в ж и вотноводстве.
В л а д е т ь :  со вр ем ен н ы м и  м етодам и  сбора, о б ­
р аб о тки  и ан ал и за  эксп ер и м ен тал ьн ы х  д ан ­
ны х в ж и вотн овод стве.

П К -5

сп о со б н о сть  и го то вн о сть  к 
н ау ч н о -и ссл ед о вател ьско й  р а ­
боте в об ласти  п р о екти р о ва­
ния и р еали зац и и  о б р азо ва­
тел ьн ы х  п р о гр ам м  п р о ф и л ь­
н ой  п о дго то вки  в об ласти  зо о ­
тех н и и  н а у р о вн е  вы сш его  о б ­
р азо ван и я  с и сп о л ьзо ван и ем  
и н н о вац и о н н ы х  п си х о л о го ­
п ед аго ги чески х  и со вр ем ен ­
ны х и н ф о р м ац и о н н о ­
ко м м у н и кац и о н н ы х  техн оло-

З н а т ь :  о сн о вн ы е тех н о л о ги и  создан и я, р е ­
д акти р о ван и я , оф орм лен и я, со х р ан ен и я  п ер е­
д ачи  и н ф о р м ац и о н н ы х  об ъекто в  р азл и чн о го  
т и п а  с пом ощ ью  со вр ем ен н ы х  п р ограм м н ы х 
средств  и н ф о р м ац и о н н ы х  и ко м м у н и кац и о н ­
ны х тех н о л о ги й ; п р и н ц и п ы  п о стр о ен и я  и и с­
п о льзо ван и я  п акетов  п р и кладн ы х  п р о гр ам м  в 
ч астн о й  зо о тех н и и , тех н о л о ги и  п р о и зво д ства  
продуктов  ж и вотн овод ства.
У м е т ь :  о су щ ествл ять  вы бор  и н стр у м ен тал ь ­
ны х средств  д ля  о б р аб о тки  д ан н ы х  в со о твет­
стви и  с п о ставл ен н о й  зад ач ей , ан ал и зи р о вать



гий р езу л ьтаты  р асчетов  и о б о сн о вы вать  п о лу ­
ч ен н ы е вы воды ; п р ед ставл ять  р езу л ьтаты  
ан ал и ти ческо й  и и ссл ед о вательск о й  р аб о ты  в 
виде вы ступлени я, доклада, и н ф о р м ац и о н н о ­
го обзора, ан ал и ти ческо го  отчета, статьи .
В л а д е т ь :  н авы кам и  и сп о л ьзо ван и я  в ы ч и сл и ­
тел ьн о й  техн и ки , си стем  у п р ав л ен и я  базам и  
д ан н ы х  и готовы х  п акетов  п р о гр ам м  д ля р е ­
ш ен и я зад ач  в ч астн о й  зо о тех н и и , тех н о л о ги и  
п р о и зво д ства  продуктов  ж и вотн овод ства .

IV. ОБЪЕМ, СТРУКТУРА, СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ, 
ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗНАНИЙ

4.1. Распределение объема учебной работы по формам обучения
Вид работы Объем учебной работы, час

Формы обучения очная заочная
Семестр (курс) изучения дисциплины 2 (1) 1
Общая трудоемкость, всего, час

зачетные единицы
72

2
72

2
Контактная работа обучающихся 

с преподавателями
Аудиторные занятия 36 12
в том числе:

лекции 18 6
практические занятия 18 6

Контроль: 10 10
Внеаудиторная работа 6 6
в том числе:

консультации согласно графику кафедры 6 6
Промежуточная аттестация 4 4
в том числе:

зачет с оценкой 4 4
Самостоятельная работа 

обучающихся
Самостоятельная работа обучающихся 26 50
в том числе:

самостоятельная работа 
по проработке лекционного материала 6 2

самостоятельная работа по подготовке 
к практическим и лабораторным занятиям 6 2

работа над темами (вопросами), вынесенными 
на самостоятельное изучение 4 26

самостоятельная работа по видам 
индивидуальных заданий 10 20



4.2. Общая структура дисциплины и виды учебной работы обучения

Н а и м е н о в а н и е  м о д у л ей  
и  р а з д е л о в  д и с ц и п л и н ы

О б ъ е м ы  в и д о в  у ч е б н о й  р а б о т ы  
п о  ф о р м а м  о б у ч е н и я , ч

о ч н а я з а о ч н а я
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М о д у л ь  1.
« П а к е т ы  п р и к л а д н ы х  
п р о г р а м м  M S  O ffice»

36 14 8 4 10 30 4 4 4 18

1. П о н яти е  о п акетах  
п р и кладн ы х  п рограм м  
(П П П ).

3 2 - 1 2 - - 2

2. Т ексто вы й  п роцессор  
M ic ro so ft W o rd  п акета 
M S  O ffice.

6 2 2 2 6 1 1 4

3. Э л ектр о н н ы е таб л и ц ы  
M ic ro so ft E xcel п акета 
M S  O ffice

9 4 2 3 6 1 1 4

4. П р о гр ам м н о е  о б есп е­
ч ен и е M ic ro so ft 
P o w erP o in t в п акетах  
п р и кладн ы х  програм м .

6 2 2 2 6 1 1 4

5. С и стем ы  у п р авл ен и я  
базам и  д ан н ы х  (С У БД ).

8 4 2 2 6 1 1 4

М о д у л ь  2.
« П а к е т ы  п р и к л а д н ы х  

п р о г р а м м  
в  ж и в о т н о в о д с т в е »

22 4 10 2 6 18 2 2 2 12

1. С и стем а у п р авл ен и я  
базой  д ан н ы х  1С: У н и ­
верситет.

8 2 4 2 8 1 1 6

2. К о м п ью тер н ы е п р о ­
грам м ы  в ж и в о тн о в о д ­
стве.

8 2 4 2 8 1 1 6

И т оговое занят ие по  
т ем ам  м одулей  1 и 2.

4 - 2 2 - - - -

П о д го т о вк а  р е ф е р а т о в  
(работ ы  и др.)

10 - - 10 2 0 - - 2 0

З а ч е т  с о ц е н к о й 4 - - 4 - 4 - - 4 -



4.3. Структура и содержание дисциплины по формам обучения
О б ъ е м ы  в и д о в  у ч е б н о й  р а б о т ы  

п о  ф о р м а м  о б у ч е н и я , ч
о ч н а я

Н а и м е н о в а н и е  м о д у л ей  
и  р а з д е л о в  д и с ц и п л и н ы
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М о д у л ь  1.
« П а к е т ы  п р и к л а д н ы х  
п р о г р а м м  M S  O ffice»

36 14 10 30 18

1. П о н я т и е  о  п а кет а х  
п р и к л а дн ы х  п р ограм м  (П П П ).

2 2 2

1.1. П р о б л ем н о - и м ето д о ­
о р и ен ти р о ван н ы е П П П . П П П  
о бщ его  н азначения.
1.2. И н тел л ек ту ал ьн ы е си сте­
мы. П П П  ав то м ати зи р о ван н о го  
п роекти рован и я . О ф и сн ы е 
ППП .

0,5 0,5 0,5 0,5

1.3. П р о гр ам м н ы е средства  
м ультим едиа. Н асто л ьн ы е и з­
д ател ьски е  систем ы .

0,5 0,5 0,5 0,5

2. Т екст овы й  п роц ессор  
M icro so ft

W ord  п а кет а  M S  Office.
6 2 2 2 6 4

2.1. Т екстовая  и н ф о р м ац и я  и 
р ед ак то р ы  текстов .______________

1,5 0,5

2.2. Э тап ы  о б р аб о тки  т ек сто ­
вой  инф орм ац ии ._______________

1,5 0,5

2.3. Т ексто во й  р ед актор  
M ic ro so ft w ord : н авы ки  работы .

3. Э л ек т р о н н ы е т абли ц ы  
M icro so ft

E x c e l п а к ет а  M S  O ffice
4 2 6 4

3.1. Э л ектр о н н ы е таблицы . 
П оп у л яр н ы е таб л и ч н ы е  п р о ­
цессоры ._________________________

0,5 0,5

3.2. Э во л ю ц и я  
табли ц .

электр о н н ы х
0,5 0,5

3.3. О сн о вн ы е в о зм о ж н о сти  
п р о гр ам м ы  M ic ro so ft E xcel: 
н авы ки  работы ._________________
4. П р о гр а м м н о е  о б есп еч ен и е  

M icro so ft P o w erP o in t 
в п а к ет а х  п р и к л а д н ы х  п р о ­

____________ грам м ._____________

6 2 2 2 6 4

4.1. П о н яти е  и ц ели  п р езен та-

8 4 4 4 4

3 1

1 1 1 1

1

1

1 1

2 1 1 1

1 1 1

3 2 1 3 1 2

9 3 1 1

3 2 1 1

2 2 1

4 2 2 4 1 3

1 1

3 2 1 3 1 2

ра
бо

та



ций.
4.2. С о здан и е п р езен тац и й  в 
M ic ro so ft P ow erP o in t: н авы ки  
работы .

3 - 2 1 3 - 1 2

5. С и ст ем ы  уп р а вл ен и я  
базам и  да н н ы х  (С У БД ).

8 4 2 2 6 1 1 4

5.1. С и стем ы  у п р ав л ен и я  б аза­
м и  д ан н ы х  (б азы  д ан н ы х  и 
С У БД ; состав  и стр у кту р а  
С У БД ; п р о гр ам м н о е о б есп еч е­
н ие для  со зд ан и я  С У Б Д ).

2 2 - - 1 0,5 - 0,5

5.2. Ф у н кц и я  и ти п о в ая  о р га­
н и зац и я  си стем  у п р авл ен и я  
базам и  д ан н ы х  (осн овн ы е 
ф ун кц и и  С У Б Д ; ти п о в ая  о р га­
н и зац и я  С У Б Д ; п р о екти р о ва­
н ие базы  данны х).

2 2 - - 1 0,5 - 0,5

5.3. С и стем а у п р ав л ен и я  б аза ­
м и  д ан н ы х  M icro so ft A ccess: 
н авы ки  работы .

4 - 2 2 4 - 1 3

М о д у л ь  2.
« П а к е т ы  п р и к л а д н ы х  

п р о г р а м м
в  ч а с т н о й  з о о т е х н и и »

22 4 10 2 6 18 2 2 2 12

1. С и ст ем а  уп р а вл ен и я  базой  
да н н ы х  1С : У ниверсит ет .

8 4 2 2 6 1 1 4

1.1. П р о гр ам м н ы й  п родукт 
«1С : У н и вер си тет»  д л я  ав то ­
м ати зац и и  у п р авл ен ч еско й  д е ­
ятел ьн о сти  в у ч р еж д ен и ях  
вы сш его  образован ия .

3 2 - 1 2 1 - 1

1.2. Н авы ки  р аб о ты  в п р о ­
грам м е «1С: У н и верси тет» .

5 - 4 1 4 - 1 3

2. К о м п ью т ер н ы е  п р ограм м ы  
в ж и вот н оводст ве.

8 2 4 2 8 1 1 6

2.1. С п ец и ал и зи р о ван н ы е к о м ­
п ью тер н ы е п р о гр ам м ы  в ж и ­
вотноводстве.

3 1 1 1 3 1 - 2

2.2. К о м п ью тер н ы е п рограм м ы  
в ч астн о й  зоо тех н и и , т ех н о л о ­
гии  п р о и зво д ства  п родуктов  
ж и вотноводства.

5 1 3 1 5 - 1 4

И т оговое занят ие  
по т ем ам  м одулей  1 и 2.

4 - 2 2 - - - -

П о д го т о вк а  р е ф е р а т о в  
(работ ы  и др.)

10 - - 10 2 0 - - 2 0

З а ч е т  с о ц е н к о й 4 - - 4 - 4 - - 4 -



V. ОЦЕНКА ЗНАНИЙ И ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 
ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗНАНИЙ 

И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ
ПО ДИСЦИПЛИНЕ

5.1. Формы контроля знаний, рейтинговая оценка и формируемые 
компетенции (очная форма обучения)___________________________________

№
п/
п

Н аи м ен о в ан и е  р ей ­
ти н гов , м од улей  и 

блоков

ф о р
м и-
руе-
м ы е
к о м ­
пе-

тен -
ции

О б ъ ем  у ч еб н о й  р аб оты

Ф о р м а ко н ­
тр о л я  зн а ­

ний

ко ­
л и ­
че-

ство
б ал ­
лов,
m axвс

ег
о

л
ек

ц
и

и

п
р

ак
ти

ч
ес

ки
е

за
н

ят
и

я

вн
еа

уд
ит

ор
на

я 
ра

бо
та

 
и 

пр
ом

еж
ут

оч
на

я 
ат

­
те

ст
ац

ия

са
м

о
ст

о
ят

ел
ь­

н
ая

 р
аб

от
а

В сего  п о  д и с ц и п л и н е
О П К -

3
П К -4

э к з а м е н
т е с т

100

I. В х о дн о й  р ей т и н г п исьм .раб . 5

II. Р уб еж н ы й  р е й т и н г
£  баллов  

за  м о дули
60

М о д у л ь  1. «П акеты  п р и ­
кл ад н ы х  п р о гр ам м  M S 
O ffice»

О П К -
3

П К -4
36 14 8 4 10 т е с т 40

1.
П о н яти е  о пакетах  
п р и кладн ы х  п р о ­
грам м  (П П П ).

3 2 - 1
опрос,

п р .задани е,
тест

2.
Т ексто вы й  п р о ц ес­
сор M ic ro so ft W o rd  
п акета  M S  O ffice.

6 2 2 2
опрос,

п р .задани е,
тест

3.
Э л ектр о н н ы е таб л и ­
ц ы  M icro so ft E xcel 
п акета  M S  O ffice

9 4 2 3
опрос,

п р .задани е,
тест

4.

П р о гр ам м н о е  о б ес­
п ечен ие M icro so ft 
P o w erP o in t в п акетах  
п р и кладн ы х  п р о ­
грамм.

6 2 2 2
опрос,

п р .задани е,
тест

5.
С и стем ы  у п р авл ен и я  
б азам и  д ан н ы х  
(С У БД ).

8 4 2 2
опрос,

п р .задани е,
тест

М о д у л ь  2. «П акеты  п р и ­
кл ад н ы х  п р о гр ам м  в 
ч астн о й  зо о тех н и и »

О П К -
3

П К -4
22 4 10 2 6 т е с т 20

1.
С и стем а у п р авл ен и я  
базой  д ан н ы х  1С: 
У ни верси тет .

8 2 4 2
опрос,

п р .задани е,
тест

2.
К о м п ью тер н ы е п р о ­
грам м ы  в ж и в о тн о ­
водстве.

8 2 4 2
опрос,

п р .задани е,
тест

И то го в о е  зан яти е  по  т е ­
м ам  м о д у л ей  1 и 2.

4 - 2 2 2



III. Т ворч ески й  р ей т и н г 10 - - 10 письм .раб . 5

IV. В ы х о д н о й  р е й т и н г 4 - - 4 -
зач ет  с 

оц ен кой
30

5.2. Оценка знаний студентов

5.2.1. Основные принципы рейтинговой оценки знаний
Оценка знаний по дисциплине осуществляется согласно положению «О 

единых требованиях к контролю и оценке результатов обучения: Методические 
рекомендации по практическому применению модульно-рейтинговой системы 
обучения». Уровень развития компетенций оценивается с помощью рейтинго­
вых баллов.

Р е й т и н г и Х а р а к т е р и с т и к а  р е й т и н г о в
М а к с и м у м

б а л л о в

В х о д н о й
О тр аж ает  степ ен ь  п о д го то вл ен н о сти  сту д ен та  к и зучени ю  
дисц и п ли н ы . О п р ед ел яется  по  и тогам  вх о дн о го  кон троля 
зн ан и й  н а п ер во м  п р акти ч еск о м  занятии .

5

Р у б еж н ы й

О тр аж ает  раб о ту  сту д ен та  н а п р о тяж ен и и  всего  п ер и о да  
и зу чен и я  дисц и п ли н ы . О п р ед ел яется  сум м ой  баллов, ко ­
то р ы е  сту д ен т  п о лу ч и т  по  результатам  и зучени я каж дого  
модуля.

60

Т ворчески й

Р езультат  вы полнения студентом  и ндивидуального  тво р че­
ского  задан и я разли чн ы х уровней  слож ности , в то м  числе, 
у ч асти е  в р азл и чн ы х  ко н ф ер ен ц и ях  и кон курсах  н а п р о тя­
ж ен и и  всего  курса  и зу чен и я  дисци п лин ы .

5

В ы х о д н о й

Я вл я ется  результатом  аттестац и и  н а окон чательном  этапе 
изучения дисциплины  по итогам  сдачи экзамена. О траж ает 
уровень освоения инф орм ационно-теоретического ком по­
нента в целом  и основ практической деятельности  в частно­
сти.

30

О бщ и й
р ей ти н г

О п р ед ел яется  п у тём  су м м и р о ван и я  всех  р ей ти н го в 100

Итоговая оценка компетенций студента осуществляется путём автомати­
ческого перевода баллов общего рейтинга в стандартные оценки.

Н е зач тен о
(н еу д о влетво р и тельн о

Зачтен о
(у д о влетво р и тельн о )

Зачтен о
(хорош о)

З ачтен о  (отли чн о)

м ен ее  51 балла 51-67  б аллов 68-85 баллов 86-100  баллов

5.2.2. Критерии оценки знаний студентов на зачете (с оценкой)

Допуск к зачету с оценкой осуществляется на основании успешного про­
хождения промежуточной аттестации.

Оценка «отлично» при приеме зачета с оценкой выставляется в случае:



— полного, правильного и уверенного изложения обучающимся учебного 
материала по каждому из вопросов билета;

— уверенного владения обучающимся понятийно-категориальным аппа­
ратом учебной дисциплины;

--- логически последовательного, взаимосвязанного и правильно структу­
рированного изложения обучающимся учебного материала, умения устанавли­
вать и прослеживать причинно-следственные связи между событиями, процес­
сами и явлениями, о которых идет речь в вопросах билета;

--- приведения обучающимся надлежащей аргументации, наличия у обу­
чающегося логически и нормативно обоснованной точки зрения при освещении 
проблемных, дискуссионных аспектов учебного материала по вопросам билета;

--- лаконичного и правильного ответа обучающегося на дополнительные 
вопросы преподавателя.

Оценка «хорошо» при приеме зачета с оценкой выставляется в случае:
--- недостаточной полноты изложения обучающимся учебного материала 

по отдельным (одному или двум) вопросам билета при условии полного, пра­
вильного и уверенного изложения учебного материала по, как минимум, одно­
му вопросу билета;

— допущения обучающимся незначительных ошибок и неточностей при 
изложении учебного материала по отдельным (одному или двум) вопросам би­
лета;

--- допущения обучающимся незначительных ошибок и неточностей при 
использовании в ходе ответа отдельных понятий и категорий дисциплины;

--- нарушения обучающимся логической последовательности, взаимосвя­
зи и структуры изложения учебного материала по отдельным вопросам билета, 
недостаточного умения обучающегося устанавливать и прослеживать причин­
но-следственные связи между событиями, процессами и явлениями, о которых 
идет речь в вопросах билета;

--- приведения обучающимся слабой аргументации, наличия у обучающе­
гося недостаточно логически и нормативно обоснованной точки зрения при 
освещении проблемных, дискуссионных аспектов учебного материала по во­
просам билета;

--- допущения обучающимся незначительных ошибок и неточностей при 
ответе на дополнительные вопросы преподавателя.

Любой из указанных недостатков или их определенная совокупность мо­
гут служить основанием для выставления обучающемуся оценки «хорошо».

Оценка «удовлетворительно» при приеме зачета с оценкой выставляется 
в случае:

--- невозможности изложения обучающимся учебного материала по лю­
бому из вопросов билета при условии полного, правильного и уверенного из­
ложения учебного материала по как минимум одному из вопросов билета;

— допущения обучающимся существенных ошибок при изложении учеб­
ного материала по отдельным (одному или двум) вопросам билета;

--- допущении обучающимся ошибок при использовании в ходе ответа 
основных понятий и категорий учебной дисциплины;

--- существенного нарушения обучающимся или отсутствия у обучающе­



гося логической последовательности, взаимосвязи и структуры изложения 
учебного материала, неумения обучающегося устанавливать и прослеживать 
причинно-следственные связи между событиями, процессами и явлениями, о 
которых идет речь в вопросах билета;

--- отсутствия у обучающегося аргументации, логически и нормативно 
обоснованной точки зрения при освещении проблемных, дискуссионных аспек­
тов учебного материала по вопросам билета;

--- невозможности обучающегося дать ответы на дополнительные вопро­
сы преподавателя.

Любой из указанных недостатков или их определенная совокупность мо­
гут служить основанием для выставления обучающемуся оценки «удовлетвори­
тельно».

Оценка «неудовлетворительно» при приеме зачета с оценкой выставля­
ется в случае:

--- отказа обучающегося от ответа по билету с указанием, либо без указа­
ния причин;

--- невозможности изложения обучающимся учебного материала по двум 
или всем вопросам билета;

— допущения обучающимся существенных ошибок при изложении учеб­
ного материала по двум или всем вопросам билета;

--- скрытное или явное использование обучающимся при подготовке к от­
вету нормативных источников, основной и дополнительной литературы, кон­
спектов лекций и иного вспомогательного материала, кроме случаев специаль­
ного указания или разрешения преподавателя;

--- не владения обучающимся понятиями и категориями данной дисци­
плины;

--- невозможность обучающегося дать ответы на дополнительные вопро­
сы преподавателя;

Любой из указанных недостатков или их совокупность могут служить ос­
нованием для выставления обучающемуся оценки «неудовлетворительно».

Обучающийся имеет право отказаться от ответа по выбранному билету с 
указанием, либо без указания причин и взять другой билет. При этом с учетом 
приведенных выше критериев оценка обучающемуся должна быть выставлена 
на один балл ниже заслуживаемой им.

Дополнительные вопросы могут быть заданы обучающемуся в случае:
— необходимости конкретизации и изложенной обучающимся информа­

ции по вопросам билета с целью проверки глубины знаний отвечающего по 
связанным между собой темам и проблемам;

--- необходимости проверки знаний обучающегося по основным темам и 
проблемам курса при недостаточной полноте его ответа по вопросам билета.

5.3. Фонд оценочных средств. Типовые контрольные задания или 
иные материалы, необходимые для оценки формируемых компетенций по 
дисциплине (приложение 2)



VI. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ 
ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

6.1. Основная учебная литература
Денисова Э.В. Информатика. Базовый курс / Э.В. Денисова. -  СПб.: Изд- 

во «Лань», 2013. -  Режим доступа: http://e.lanbook.com/view/book/43572.
6.2. Дополнительная литература
Богомолова О.Б. Искусство презентации: практикум [Электронный ре­

сурс] : учебное пособие / О.Б. Богомолова, Д.Ю. Усенков. - Электронные дан­
ные. - Москва: Издательство «Лаборатория знаний», 2015. - 457 с. - Режим до­
ступа: https://e.lanbook.com/book/66179

Заика А.А. Основы разработки прикладных решений для 1С:Предприятие 
8.1 [Электронный ресурс] : учебное пособие / А.А. Заика. - Электронные дан­
ные. - Москва, 2016. - 207 с. - Режим доступа: https://e.lanbook.com/book/100342

6.2.1. Периодические издания
Журналы: «Chip», «ComputerBild», «Компьютер пресс», «Мир ПК» и др.

6.3. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обу­
чающихся по дисциплине

Самостоятельная работа студентов заключается в инициативном поиске 
информации о наиболее актуальных проблемах, которые имеют большое прак­
тическое значение и являются предметом научных дискуссий в рамках изучае­
мой дисциплины. Самостоятельная работа планируется в соответствии с кален­
дарными планами рабочей программы по дисциплине и в методическом един­
стве с тематикой учебных аудиторных занятий.

6.3.1. Методические указания по освоению дисциплины
В и д  уч еб н ы х  

зан яти й
О р ган и зац и я  д еятел ьн о сти  студ ен та

Л екц и я

Н ап и сан и е  ко н сп ек та  лекций: кратко , схем ати чн о , п о сл ед о вател ьн о  
ф и кси р о вать  осн о вн ы е п олож ен и я , вы воды , ф орм ули ровки , обобщ ен ия; 
п ом еч ать  важ н ы е м ы сли , вы д елять  клю чевы е слова, терм ин ы . П р о вер к а  
тер м и н о в , п о н яти й  с п ом ощ ью  эн ц и кл о п еди й , словарей , сп р аво ч н и ко в  с 
вы п и сы ван и ем  то л ко в ан и й  в тетрадь. О б о зн ач и ть  вопросы , терм ин ы , 
м атериал , ко то р ы й  вы зы вает  тр у д н о сти , п о м ети ть  и п о п ы таться  н ай ти  
о твет  в р ек о м ен д у ем о й  литературе . Е сл и  сам о сто ятел ьн о  не у дается  
р азо б р аться  в м атери але, н ео б х о д и м о  сф о р м у ли р о вать  во п р о с  и зад ать  
п р еп о давател ю  н а кон сультац и и , н а  п р акти ч еск о м  зан яти и . У дели ть  
вн и м ан и е о сн о вн ы м  п онятиям , встр еч аю щ и м ся  в п р о р аб аты ваем о й  л и ­
тературе.

П р акти ч ески е
зан яти я

П р о р аб о тк а  р аб о ч ей  програм м ы , у д ел яя  осо б о е  вн и м ан и е ц ел ям  и зад а ­
ч ам  стр у кту р е  и со д ер ж ан и ю  дисц и п ли н ы . К о н сп екти р о ван и е  и сто ч н и ­
ков. Р аб о та  с ко н сп ек то м  л екц и й , п о дго то вка  ответов  к к о н тр о л ьн ы м  
вопросам , п росм отр  р ек о м ен д у ем о й  литер ату р ы , р аб о та  с текстом . П р о ­
сл у ш и ван и е ауд и о- и ви д ео зап и сей  по  зад ан н о й  тем е, р еш ен и е  р асч ет­
н о -гр аф и ч еск и х  зад ан и й , р еш ен и е зад ач  по  ал гори тм у  и др.

С ам о сто ятел ь ­
н ая р аб о та

З н ак о м ство  с о сн о вн о й  и д о п о л н и тел ьн о й  ли тературой , вкл ю чая  сп р а­
вочн ы е и здани я, зар у б еж н ы е и сточни ки , ко н сп ек т  о сн овн ы х  п о ло ж е­
ний, терм ин ов , свед ен и й , тр еб у ю щ и х  д ля  зап о м и н ан и я  и явл яю щ и х ся

http://e.lanbook.com/view/book/43572
https://e.lanbook.com/book/66179
https://e.lanbook.com/book/100342


о сн о во п о л агаю щ и м и  в это й  тем е. С о ставл ен и е ан н о тац и й  к п р о ч и тан ­
н ы м  л и тер ату р н ы м  и сто ч н и кам  и т.д.______________________________________

П о д го то в ка
П р и  п о д го то вке  к эк зам ен у  н ео б х о д и м о  о р и ен ти р о ваться  н а кон сп екты  

к зач ету   ̂ л екц и й , р ек о м ен д у ем у ю  л и тер ату р у  и др.

6.4. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», современные профессиональные базы данных, 

информационные справочные системы

Э л е к т р о н н ы е  р е с у р с ы  св о б о д н о го  д о с т у п а
.1 1__У У У У У У .  У/Л.Л. ^  ‘  УЧ-Х J  . 1 У»/ W

httD ://w w w .elsev ierscience.ru /D roduct 
s/scopus и 
h ttp s://w w w .sco p u s.co m /h o m e .u ri

Б аза  д ан н ы х  SC O PU S

h ttp ://ag ris .fao .o rg /ag ris- 
sea rch /in d ex .d o  и 
h ttp ://w w w .vn iig is .ru /m enu /D artnery / 
m ezh d u n aro d n ay a-in fo rm atsio n n ay a- 
s is tem a-ag ris/

Б аза  д ан н ы х  A G R IS

h ttp ://lib .m isis .ru /w o s.h tm l и 
h ttp ://lo g in .w eb o fk n o w led g e .co m /erro  
r/E rro r?P a th In fo = % 2 F & E rro r= IP E rro r

Р еф ер ати в н ая  база  д ан н ы х  по  м и р о вы м  н аучны м  
п у бл и кац и ям  W e b  o f  S cience

h ttp ://w w w .v in iti.ru /
В сер о сси й ски й  и н сти ту т  н ау ч н о й  и тех н и ческо й  
и н ф о р м ац и и  Р о сси й ско й  акад ем и и  н аук  (В И Н И Т И  
Р А Н )

h ttD s://w eb .arch ive.o rg /w eb/20080315
193 1 3 0 /h ttp ://w w w .fasi.g o v .ru /

М и н и стер ство  о б р азо ван и я  и н ауки  Р о сси й ско й  Ф е­
д ер ац и и  Ф ед ер ал ьн о е  аген тство  по  н ауке и и н н о в а­
ц иям

h ttp s://m cx .g o v .ru /
М и н и стер ство  сельского  х о зяй ств а  Р о сси й ско й  Ф е­
д ерац и и

h ttp s://b e lap k .ru /
Д еп ар там ен т  агр о п р о м ы ш л ен н о го  ко м п л ек са  и в о с­
п р о и зво д ства  окр у ж аю щ ей  ср еды  Б ел го р о д ско й  о б ­
ласти

h ttp ://w w w .sc in tific .n a ro d .ru / К атал о г  н ауч н ы х  ресурсов
h ttp ://w w w .ras .ru / Р о сси й ская  акад ем и я н аук

h ttp ://g rn ti.ru /
Г о су д ар ствен н ы й  ру б р и като р  н ау ч н о -тех н и ч еск о й  
и н ф о р м ац и и  (Г Р Н Т И )

h ttp ://w w w .cn sh b .ru /
Ф Г Б Н У  « Ц ен тр альн ая  н аучная  сельск о х о зяй ствен ­
н ая би б ли отека»

h ttp s://w w w .rsl.ru / Р о сси й ская  госу д ар ствен н ая  б и б л и о тека
h ttp ://w w w .ed u .ru / Р о сси й ско е  образован ие. Ф ед ер ал ьн ы й  портал
h ttp ://n -t.ru / Э л ектр о н н ая  б и б л и о тека  «Н ау ка  и тех н и ка»

h ttp ://w w w .n au k i-o n lin e .ru /
Н ауки , н ауч н ы е и ссл ед о ван и я  и со вр ем ен н ы е т ех н о ­
логии

h ttp ://w in d o w .ed u .ru /ca ta lo g /
Н о вая  о б р азо вател ьн ая  среда. Е д и н о е  окн о  д оступ а  
к и н ф о р м ац и о н н ы м  ресу р сам

h ttp ://w w w .h is t.m su .ru /E R /
Б и б л и о тек а  электр о н н ы х  ресурсов  и сто р и ческо го  
ф ак у л ьтета  М Г У  им. М .В . Л о м о н о со ва

h ttp ://n lr.ru /res/b d /h is t.h tm Р о сси й ская  н ац и о н ал ьн ая  библи отека . Б азы  д ан н ы х

https://www.elibrary.ru/defaultx.asp
http://www.elsevierscience.ru/products/scopus
http://www.elsevierscience.ru/products/scopus
https://www.scopus.com/home.uri
http://agris.fao.org/agris-search/index.do
http://agris.fao.org/agris-search/index.do
http://www.vniigis.ru/menu/partnery/mezhdunarodnaya-informatsionnaya-sistema-agris/
http://www.vniigis.ru/menu/partnery/mezhdunarodnaya-informatsionnaya-sistema-agris/
http://www.vniigis.ru/menu/partnery/mezhdunarodnaya-informatsionnaya-sistema-agris/
http://lib.misis.ru/wos.html
http://login.webofknowledge.com/error/Error?PathInfo=%2F&Error=IPError
http://login.webofknowledge.com/error/Error?PathInfo=%2F&Error=IPError
http://www.viniti.ru/
https://web.archive.org/web/20080315193130/http:/www.fasi.gov.ru/
https://web.archive.org/web/20080315193130/http:/www.fasi.gov.ru/
https://mcx.gov.ru/
https://belapk.ru/
http://www.scintific.narod.ru/
http://www.ras.ru/
http://grnti.ru/
http://www.cnshb.ru/
https://www.rsl.ru/
http://www.edu.ru/
http://n-t.ru/
http://www.nauki-online.ru/
http://window.edu.ru/catalog/
http://www.hist.msu.ru/ER/
http://nlr.ru/res/bd/hist.htm


по и сто р и и  и краеведен ию
httD ://school19lk .ucoz.ru /load/D oleznv

П о л езн ы е сайты  по  и н ф о р м ати ке
e sajtv  po  in fo rm atik e /1 -1 -0 -4

h ttp ://u ch in fo .co m .u a /lin k s.h tm
У р о ки  инф орм ати ки : ссы лки  н а об р азо вател ьн ы е 
ресурсы

https://in fou rok .ru /sD isok-in ternet-
re su rso v -p o -in fo rm a tik e -i-ik t- С п и со к  и н тер н ет-р есу р со в  по  и н ф о р м ати ке  и И К Т
1690387.h tm l

Р е с у р с ы  Ф Г Ю У  В О  Б е л г о р о д с к и й  Г А У
h ttp ://lib .b e lg au .ed u .ru /cg i- 
b in /irb is6 4 r p lu s/cg iirb is  64 ft.exe?C  
2 1 C O M = F & I2 1 D B N = IB IS  F U L L T E

Э л ектр о н н ая  б и б л и о тека  Ф Г Б О У  В О  Б ел го р о д ски й  
Г А У

X T & P 2 1 D B N = IB  IS & Z 2 1 ID = &  S21C
N R =5
h ttp ://eb s .rg azu .ru / Э л ектр о н н о -б и б л и о теч н ая  си стем а «A griL ib»
h ttp s://zn an iu m  .com / Э л ектр о н н о -б и б л и о теч н ая  си стем а Z n an iu m .co m
h ttp s://e .lan b o o k .co m / Э л ектр о н н о -б и б л и о теч н ая  си стем а «Лань®»
h ttp ://w w w .g aran t.ru / И н ф о р м ац и о н н о -п р аво в о й  п ортал  Г А Р А Н Т .Р У
h ttp ://w w w .co n su ltan t.ru / К о н су л ьтан тП л ю с: н ад еж н ая  п р аво вая  п о дд ер ж ка

VII. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ 
ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

7.1. Помещения, укомплектованные специализированной мебелью, 
оснащенные оборудованием и техническими средствами обучения, 

служащими для представления учебной информации 
большой аудитории

В и д ы  п о м ещ ен и й О б о р у д о ван и е  и тех н и ч ески е  ср едства  об учен и я

У чеб н ая  ау д и то р и я  д ля  п р о ве­
д ен и я  зан яти й  л екц и о н н о го  
типа.

С п ец и ал и зи р о ван н ая  м ебель  для  о б у чаю щ и х ся  н а 50 п о ­
садо ч н ы х  мест. Р аб о ч ее  м есто  п реп одавателя: стол, стул, 
каф ед р а-тр и б у н а  н ап ольн ая , д о ска  м еловая  настенная . 
Н абор  д ем о н стр ац и о н н о го  оборудован и я: н оутбук  A SU S , 
п роектор  N E C , экр ан  д л я  дем о н стр ац и и , 2 аку сти чески е  
колонки . И н ф о р м ац и о н н ы е стенды .

У чеб н ая  ау д и то р и я  д л я  п р о ве­
д ен и я  зан яти й  л екц и о н н о го  
ти па , сем и н ар ско го  типа, 
груп п овы х  и и н д и ви д у ал ьн ы х  
кон сультац и й , тек у щ его  к о н ­
тр о л я  и п р о м еж у то чн о й  атте­
стации.

С п ец и ал и зи р о ван н ая  м ебель  для  о б у чаю щ и х ся  н а 30 п о ­
садо ч н ы х  мест. Р аб о ч ее  м есто  п реп одавателя: стол, стул, 
каф ед р а-тр и б у н а  н ап ольн ая , д о ска  м еловая  настенная . 
И н ф о р м ац и о н н ы е стен д ы  (п л ан ш еты  настенны е).

П о м ещ ен и я  д л я  сам о сто ятел ь ­
н ой  р аб о ты  о б у чаю щ и х ся  с 
во зм о ж н о стью  п о дклю ч ен и я  к 
И н тер н ету  и о б есп еч ен и ем  
д о сту п а  в электр о н н у ю  ин-

С п ец и ал и зи р о ван н ая  м ебель; ко м п л ек т  ко м п ью тер н о й  
тех н и ки  в сб оре (си стем н ы й  блок: A su s P 4 B G L -M X \In te l 
C eleron , 1715 M H z\2 5 6  М б  P C 2 7 0 0  D D R  
S D R A M \S T 3 2 0 0 1 4 A  (20 Гб, 5400 R P M , U ltra -A T A /1 0 0 )\ 
N E C  C D -R O M  C D -3 0 0 2 A \In te l(R ) 8 2 8 4 5 G /G L /G E /P E /G V

http://school19lk.ucoz.ru/load/poleznye_sajty_po_informatike/1-1-0-4
http://school19lk.ucoz.ru/load/poleznye_sajty_po_informatike/1-1-0-4
http://uchinfo.com.ua/links.htm
https://infourok.ru/spisok-internet-resursov-po-informatike-i-ikt-1690387.html
https://infourok.ru/spisok-internet-resursov-po-informatike-i-ikt-1690387.html
https://infourok.ru/spisok-internet-resursov-po-informatike-i-ikt-1690387.html
http://lib.belgau.edu.ru/cgi-bin/irbis64r_plus/cgiirbis_64_ft.exe?C21COM=F&I21DBN=IBIS_FULLTEXT&P21DBN=IBIS&Z21ID=&S21CNR=5
http://lib.belgau.edu.ru/cgi-bin/irbis64r_plus/cgiirbis_64_ft.exe?C21COM=F&I21DBN=IBIS_FULLTEXT&P21DBN=IBIS&Z21ID=&S21CNR=5
http://lib.belgau.edu.ru/cgi-bin/irbis64r_plus/cgiirbis_64_ft.exe?C21COM=F&I21DBN=IBIS_FULLTEXT&P21DBN=IBIS&Z21ID=&S21CNR=5
http://lib.belgau.edu.ru/cgi-bin/irbis64r_plus/cgiirbis_64_ft.exe?C21COM=F&I21DBN=IBIS_FULLTEXT&P21DBN=IBIS&Z21ID=&S21CNR=5
http://lib.belgau.edu.ru/cgi-bin/irbis64r_plus/cgiirbis_64_ft.exe?C21COM=F&I21DBN=IBIS_FULLTEXT&P21DBN=IBIS&Z21ID=&S21CNR=5
http://ebs.rgazu.ru/
https://znanium.com/
https://e.lanbook.com/
http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/


ф о р м ац и о н н о ­
о б разовательн ую  среду  Б ел го ­
р о д ско го  Г А У  (ч и тал ьн ы е з а ­
л ы  б и б ли отеки )

G raph ics C ontro lle r, м онитор: P ro v iew  7 77(N ) /  786(N ) [17" 
C R T ], клави атура , м ы ш ь.) в ко л и честве  10 ед и н и ц  с в о з­
м ож н остью  п о дклю ч ен и я  к сети  И н тер н ет  и об есп еч ен и я 
д о сту п а  в электр о н н у ю  и н ф о р м ац и о н н о -о б р азо вател ьн у ю  
среду  Б ел го р о д ско го  Г А У ; н астен н ы й  п лазм ен н ы й  те л е ­
визор  S A M S U N G  P S50C 450B 1  B lack  H D  (ди аго н ал ь  127 
см); ау д и о -ви д ео  кабель  H D M I.

П о м ещ ен и е  д л я  х р ан ен и я  и 
п р о ф и л акти ческо го  о б сл у ж и ­
ван ия у ч еб н о го  о б о р у до ван и я

С п ец и ал и зи р о ван н ая  м ебель: 3 стола, 2 п о лу м ягки х  стула, 
3 ту м б о чк и , 2 кн и ж н ы х  ш каф а, 1 ш каф  п латян о й  д ву х ­
створчаты й , 1 сейф . Р аб о ч ее  м есто  лаборан та: ко м пью тер  
(си стем н ы й  блок, м о н и то р  кл ави ату р а  м ы ш ь), 
М Ф У B R O T H E R  (п ри нтер , сканер , ксерокс).

7.2. Комплект лицензионного
и свободно распространяемого программного обеспечения, 
________в том числе отечественного производства________

В и д ы  п о м ещ ен и й О б о р у д о ван и е  и тех н и ч ески е  ср ед ства  об учен и я

У чеб н ая  ау д и то р и я  д ля  п р о ве­
д ен и я  зан яти й  л екц и о н н о го  
типа.

MS W indows W inStrtr 7 Acdmc Legalization RUS OPL NL. Д о­
говор № 180 от 12.02.2011. Срок действия лицензии -  бессроч­
но;
MS Office Std 2010 RUS OPL NL Acdmc. Договор № 180 от 
12.02.2011. Срок действия лицензии -  бессрочно;
Anti-virus Kaspersry Endpoint Security для бизнеса (Сублицен­
зионный договор № 42 от 06.12.2019) - 522 лицензия.. Срок 
действия лицензии по 01.01.2021 (отечественное ПО)

У чеб н ая  ау д и то р и я  д л я  п р о ве­
д ен и я  зан яти й  л екц и о н н о го  
ти па , сем и н ар ско го  типа, 
груп п овы х  и и н д и ви д у ал ьн ы х  
кон сультац и й , тек у щ его  к о н ­
тр о л я  и п р о м еж у то чн о й  атте­
стации.

MS W indows W inStrtr 7 Acdmc Legalization RUS OPL NL. Д о­
говор № 180 от 12.02.2011. Срок действия лицензии -  бессроч­
но;
MS Office Std 2010 RUS OPL NL Acdmc. Договор № 180 от 
12.02.2011. Срок действия лицензии -  бессрочно;
Anti-virus Kaspersry Endpoint Security для бизнеса (Сублицен­
зионный договор № 42 от 06.12.2019) - 522 лицензия.. Срок 
действия лицензии по 01.01.2021 (отечественное ПО)

П о м ещ ен и я  д л я  сам о сто ятел ь ­
н ой  р аб о ты  о б у чаю щ и х ся  с 
во зм о ж н о стью  п о дклю ч ен и я  к 
И н тер н ету  и о б есп еч ен и ем  
д о сту п а  в электр о н н у ю  и н ­
ф о р м ац и о н н о ­
о б разовательн ую  среду  Б ел го ­
р о д ско го  Г А У  (ч и тал ьн ы е з а ­
л ы  б и б ли отеки )

M icrosoft Imagine Premium Electronic Software Delivery. Субли­
цензионный договор № 937/18 на передачу неисключительных 
прав от 16.11.2018. Срок действия лицензии- бессрочно.
MS Office Std 2010 RUSOPLNL Acdmc. Договор № 180 от 
12.02.2011. Срок действия лицензии -  бессрочно.
Anti-virus Kaspersry Endpoint Security для бизнеса (Сублицен­
зионный договор № 42 от 06.12.2019) - 522 лицензия.. Срок 
действия лицензии по 01.01.2021 (отечественное ПО) 
Информационно правовое обеспечение «Гарант» (для учебного 
процесса). Договор № ЭПС-12-119 от 01.09.2012. Срок действия 
- бессрочно.
СПС КонсультантПлюс: Версия Проф. Консультант Финан­
сист. КонсультантПлюс: Консультации для бюджетных орга­
низаций. Договор от 01.01.2017. Срок действия - бессрочно. 
RHVoice-v0.4-a2 синтезатор речи Программа Balabolka 
(portable) для чтения вслух текстовых файлов. Программа 
экранного доступа NDVA

П о м ещ ен и е  д л я  х р ан ен и я  и 
п р о ф и л акти ческо го  о б сл у ж и ­
ван ия у ч еб н о го  о б о р у до ван и я

MS W indows W inStrtr 7 Acdmc Legalization RUS OPL NL. Д о­
говор № 180 от 12.02.2011. Срок действия лицензии -  бессроч­
но;
MS Office Std 2010 RUS OPL NL Acdmc. Договор № 180 от



12.02.2011. Срок действия лицензии -  бессрочно;
Anti-virus Kaspersry Endpoint Security для бизнеса (Сублицен­
зионный договор № 42 от 06.12.2019) - 522 лицензия.. Срок
действия лицензии по 01.01.2021 (отечественное ПО)_________

7.3. Электронные библиотечные системы 
и электронная информационно-образовательная среда

— ЭБС «ZNANIUM.COM»: договор на оказание услуг № 
0326100001919000019 с ООО «ЗНАНИУМ» от 11.12.2019;

— ЭБС «AgriLib»: лицензионный договор № ПДД 3/15 на предоставление 
доступа к электронно-библиотечной системе ФГБОУ ВПО РГАЗУ от 
15.01.2015;

— ЭБС «Лань»: договор № 27 с ООО «Издательство Лань» от 03.09.2019;
— ЭБС «Руконт»: договор № ДС-284 от 15.01.2016 с ОАО «ЦКБ БИБ- 

КОМ», с ООО«Агентство «Книга-Сервис».

VIII. ОСОБЕННОСТИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
ДЛЯ ИНВАЛИДОВ И ЛИЦ

С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ

В случае обучения в университете инвалидов и лиц с ограниченными возмож­
ностями здоровья учитываются особенности психофизического развития, индивиду­
альные возможности и состояние здоровья таких обучающихся.

Образование обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными воз­
можностями здоровья может быть организовано как совместно с другими обучающи­
мися, так и в отдельных группах. Обучающиеся из числа лиц с ограниченными воз­
можностями здоровья обеспечены печатными и (или) электронными образователь­
ными ресурсами в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья. Обучение 
инвалидов осуществляется также в соответствии с индивидуальной программой реа­
билитации инвалида (при наличии).

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья по слуху возможно предо­
ставление учебной информации в визуальной форме (краткий конспект лекций; тек­
сты заданий). На аудиторных занятиях допускается присутствие ассистента, а также 
сурдопереводчиков и (или) тифлосурдопереводчиков. Текущий контроль успеваемо­
сти осуществляется в письменной форме: обучающийся письменно отвечает на во­
просы, письменно выполняет практические задания. Доклад (реферат) также может 
быть представлен в письменной форме, при этом требования к содержанию остаются 
теми же, а требования к качеству изложения материала (понятность, качество речи, 
взаимодействие с аудиторией и т. д.) заменяются на соответствующие требования, 
предъявляемые к письменным работам (качество оформления текста н списка литера­
туры, грамотность, наличие иллюстрационных материалов и т. д.). Промежуточная 
аттестация для лиц с нарушениями слуха проводится в письменной форме, при этом 
используются общие критерии оценивания. При необходимости время подготовки к 
ответу может быть увеличено.

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению университетом 
обеспечивается выпуск и использование на учебных занятиях альтернативных форма­
тов печатных материалов (крупный шрифт или аудиофайлы) а также обеспечивает



обучающихся надлежащими звуковыми средствами воспроизведения информации 
(диктофонов и т. д.). Допускается присутствие ассистента, оказывающего обучающе­
муся необходимую техническую помощь. Текущий контроль успеваемости осуществ­
ляется в устной форме. При проведении промежуточной аттестации для лиц с нару­
шением зрения тестирование может быть заменено на устное собеседование по во­
просам.

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих нарушения 
опорно-двигательного аппарата материально-технические условия университета 
обеспечивают возможность беспрепятственного доступа обучающихся в учебные по­
мещения, а также пребывания в них (наличие пандусов, поручней, расширенных 
дверных проемов, лифтов; наличие специальных кресел и других приспособлений). 
На аудиторных занятиях, а также при проведении процедур текущего контроля успе­
ваемости и промежуточной аттестации лицам с ограниченными возможностями здо­
ровья, имеющим нарушения опорно-двигательного аппарата могут быть предоставле­
ны необходимые технические средства (персональный компьютер, ноутбук или дру­
гой гаджет); допускается присутствие ассистента (ассистентов), оказывающего обу­
чающимся необходимую техническую помощь (занять рабочее место, передвигаться 
по аудитории, прочитать задание, оформить ответ, общаться с преподавателем).
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1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения образовательной программы
Код

контролируемой
компетенции

Формулировка
контролируемой

компетенции

Этап
(уровень)
освоения

компетенции

Планируемые 
результаты обучения

Наименование 
модулей и (или) 

разделов 
дисциплины

Наименование 
оценочного средства

текущий
контроль

промежуточная
аттестация

ОПК-3

владением культурой 
научного исследования; 
в том числе с использо­
ванием новейших ин­
формационно­
коммуникационных 
технологий

Первый этап
(пороговый
уровень)

Второй этап
(продвинутый
уровень)

Третий этап
(высокий
уровень)

опрос
Знать:
- современные научные концепции 
информации, информационных про­
цессов, обработки данных;
- основные понятия об информации;
- роль систем обработки информации 
в совершенствовании управления дея­
тельностью в животноводстве.

Модуль 1. «Пакеты 
прикладных про­
грамм MS Office»

практическое
задание
тестовый
контроль

Модуль 2. «Пакеты 
прикладных про­
грамм в животновод­
стве»

опрос
практическое
задание
тестовый
контроль

Знать:
- современные научные концепции 
информации, информационных про­
цессов, обработки данных;
- основные понятия об информации;
- роль систем обработки информации 
в совершенствовании управления дея­
тельностью в животноводстве.
Уметь:
- использовать источники информа­
ции;
- осуществлять поиск информации по 
полученному заданию, сбор, анализ 
данных, необходимых для решения 
поставленных задач в животновод­
стве.

опрос
Модуль 1. «Пакеты 
прикладных про­
грамм MS Office»

практическое
задание
тестовый
контроль
опрос
практическое
задание

Модуль 2. «Пакеты 
прикладных про­
грамм в животновод­
стве» тестовый

контроль

Знать:
- современные научные концепции 
информации, информационных про­
цессов, обработки данных;
- основные понятия об информации;
- роль систем обработки информации 
в совершенствовании управления дея­
тельностью в животноводстве.
Уметь:
- использовать источники информа-

опрос
Модуль 1. «Пакеты 
прикладных про­
грамм MS Office»

практическое
задание
тестовый
контроль

Модуль 2. «Пакеты 
прикладных про­
грамм в животновод­
стве»

опрос
практическое
задание
тестовый

зачет с оценкой

зачет с оценкой

зачет с оценкой

зачет с оценкой

зачет с оценкой

зачет с оценкой



ции;
- осуществлять поиск информации по 
полученному заданию, сбор, анализ 
данных, необходимых для решения 
поставленных задач в животновод­
стве.
Владеть:
- современными методами сбора, об­
работки и анализа экспериментальных 
данных в животноводстве.

контроль

ПК-5

способность и готов­
ность к научно­
исследовательской ра­
боте в области проекти­
рования и реализации 
образовательных про­
грамм профильной под­
готовки в области зоо­
технии на уровне выс­
шего образования с ис­
пользованием иннова­
ционных психолого­
педагогических и со­
временных информаци­
онно-
коммуникационных
технологий

Первый этап
(пороговый
уровень)

Знать:
- основные технологии создания, ре­
дактирования, оформления, сохране­
ния передачи информационных объ­
ектов различного типа с помощью 
современных программных средств 
информационных и коммуникацион­
ных технологий;
- принципы построения и использова­
ния пакетов прикладных программ в 
частной зоотехнии, технологии произ­
водства продуктов животноводства.

Модуль 1. «Пакеты 
прикладных про­
грамм MS Office»

опрос
практическое
задание
тестовый
контроль

зачет с оценкой

Модуль 2. «Пакеты 
прикладных про­
грамм в животновод­
стве»

опрос
практическое
задание

тестовый
контроль

зачет с оценкой

Второй этап
(продвинутый
уровень)

Знать:
- основные технологии создания, ре­
дактирования, оформления, сохране­
ния передачи информационных объ­
ектов различного типа с помощью 
современных программных средств 
информационных и коммуникацион­
ных технологий;
- принципы построения и использова­
ния пакетов прикладных программ в 
частной зоотехнии, технологии произ­
водства продуктов животноводства. 
Уметь:
- осуществлять выбор инструменталь­
ных средств для обработки данных в 
соответствии с поставленной задачей, 
анализировать результаты расчетов и 
обосновывать полученные выводы;

Модуль 1. «Пакеты 
прикладных про­
грамм MS Office»

опрос
практическое
задание
тестовый
контроль

зачет с оценкой

Модуль 2. «Пакеты 
прикладных про­
грамм в животновод­
стве»

опрос
практическое
задание

тестовый
контроль

зачет с оценкой



Третий этап
(высокий
уровень)

- представлять результаты аналитиче­
ской и исследовательской работы в 
виде выступления, доклада, информа­
ционного обзора, аналитического от­
чета, статьи._______________________
Знать:
- основные технологии создания, ре­
дактирования, оформления, сохране­
ния передачи информационных объ­
ектов различного типа с помощью 
современных программных средств 
информационных и коммуникацион­
ных технологий;
- принципы построения и использова­
ния пакетов прикладных программ в 
частной зоотехнии, технологии произ­
водства продуктов животноводства. 
Уметь:
- осуществлять выбор инструменталь­
ных средств для обработки данных в 
соответствии с поставленной задачей, 
анализировать результаты расчетов и 
обосновывать полученные выводы;
- представлять результаты аналитиче­
ской и исследовательской работы в 
виде выступления, доклада, информа­
ционного обзора, аналитического от­
чета, статьи.
Владеть:
- навыками использования вычисли­
тельной техники, систем управления 
базами данных и готовых пакетов 
программ для решения задач в част­
ной зоотехнии, технологии производ­
ства продуктов животноводства.

Модуль 1. «Пакеты 
прикладных про­
грамм MS Office»

опрос______
практическое
задание_____
тестовый
контроль
опрос______
практическое
задание

Модуль 2. «Пакеты 
прикладных про­
грамм в животновод­
стве» тестовый

контроль

зачет с оценкой

зачет с оценкой



2. Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных этапах их формирования, описание
шкал оценивания

Компетенция

Планируемые 
результаты обучения 

(показатели достижения 
заданного уровня 

компетенции)

Этапы (уровни) и критерии оценивания обучения, шкалы оценивания
компетентность 

не сформирована
пороговый уровень 

компетентности
продвинутый уровень 

компетентности
высокий уровень 
компетентности

не зачтено
(неудовлетворительно)

зачтено
(удовлетворительно) зачтено (хорошо) зачтено (отлично)

ОПК-3

владением культурой научного 
исследования; в том числе с 
использованием новейших ин­
формационно­
коммуникационных техноло­
гий

владение культурой науч­
ного исследования; в том 
числе с использованием 
новейших информацион­
но-коммуникационных 
технологий не сформиро­
вана

частично владеет куль­
турой научного исследо­
вания; в том числе с ис­
пользованием новейших 
информационно­
коммуникационных тех­
нологий

владеет культурой науч­
ного исследования; в том 
числе с использованием 
новейших информацион­
но-коммуникационных 
технологий

в совершенстве владеет 
культурой научного ис­
следования; в том числе с 
использованием новейших 
информационно­
коммуникационных тех­
нологий

Знать:
современные научные концеп­
ции информации, информацион­
ных процессов, обработки дан­
ных; основные понятия об ин­
формации; роль систем обработ­
ки информации в совершенство­
вании управления деятельностью 
в животноводстве.

не знает современные 
научные концепции ин­
формации, информацион­
ных процессов, обработки 
данных; основные понятия 
об информации; роль си­
стем обработки информа­
ции в совершенствовании 
управления деятельностью 
в животноводстве.

имеет представление о со­
временных научных кон­
цепциях информации, ин­
формационных процессах, 
обработке данных; основ­
ных понятиях об информа­
ции; роли систем обработ­
ки информации в совер­
шенствовании управления 
деятельностью в животно­
водстве.

знает, но не точно совре­
менные научные концеп­
ции информации, инфор­
мационных процессов, об­
работки данных; основные 
понятия об информации; 
роль систем обработки ин­
формации в совершенство­
вании управления деятель­
ностью в животноводстве.

знает точно и полно совре­
менные научные концеп­
ции информации, инфор­
мационных процессов, об­
работки данных; основные 
понятия об информации; 
роль систем обработки ин­
формации в совершенство­
вании управления деятель­
ностью в животноводстве.

Уметь:
использовать источники инфор­
мации; осуществлять поиск ин­
формации по полученному зада­
нию, сбор, анализ данных, необ­
ходимых для решения постав­
ленных задач в животноводстве.

не умеет использовать ис­
точники информации; осу­
ществлять поиск информа­
ции по полученному зада­
нию, сбор, анализ данных, 
необходимых для решения 
поставленных задач в жи­
вотноводстве.

умеет, но недостаточно 
точно использовать источ­
ники информации; осу­
ществлять поиск информа­
ции по полученному зада­
нию, сбор, анализ данных, 
необходимых для решения 
поставленных задач в жи­
вотноводстве.

умеет достаточно точно 
использовать источники 
информации; осуществлять 
поиск информации по по­
лученному заданию, сбор, 
анализ данных, необходи­
мых для решения постав­
ленных задач в животно­
водстве.

умеет точно и правильно 
использовать источники 
информации; осуществлять 
поиск информации по по­
лученному заданию, сбор, 
анализ данных, необходи­
мых для решения постав­
ленных задач в животно­
водстве.

Владеть:
современными методами сбора, 
обработки и анализа экспери­
ментальных данных в животно­
водстве.

не владеет современными 
методами сбора, обработки 
и анализа эксперименталь­
ных данных в животновод­
стве.

частично владеть совре­
менными методами сбора, 
обработки и анализа экспе­
риментальных данных в 
животноводстве.

владеть современными ме­
тодами сбора, обработки и 
анализа эксперименталь­
ных данных в животновод­
стве.

владеть в совершенстве 
современными методами 
сбора, обработки и анализа 
экспериментальных дан­
ных в животноводстве.



ПК-5

способность и готовность к 
научно-исследовательской ра­
боте в области проектирова­
ния и реализации образова­
тельных программ профильной 
подготовки в области зоотех­
нии на уровне высшего образо­
вания с использованием инно­
вационных психолого­
педагогических и современных 
информационно­
коммуникационных техноло­
гий

способность и готов­
ность к научно­
исследовательской рабо­
те в области проектиро­
вания и реализации обра­
зовательных программ 
профильной подготовки в 
области зоотехнии на 
уровне высшего образова­
ния с использованием ин­
новационных психолого­
педагогических и совре­
менных информационно­
коммуникационных тех­
нологий не сформирована

частично владеет спо­
собностью и готовно­
стью к научно­
исследовательской рабо­
те в области проектиро­
вания и реализации обра­
зовательных программ 
профильной подготовки в 
области зоотехнии на 
уровне высшего образова­
ния с использованием ин­
новационных психолого­
педагогических и совре­
менных информационно­
коммуникационных тех­
нологий

владеет способностью и 
готовностью к научно­
исследовательской рабо­
те в области проектиро­
вания и реализации обра­
зовательных программ 
профильной подготовки в 
области зоотехнии на 
уровне высшего образова­
ния с использованием ин­
новационных психолого­
педагогических и совре­
менных информационно­
коммуникационных тех­
нологий

владеет в совершенстве 
способностью и готовно­
стью к научно­
исследовательской рабо­
те в области проектиро­
вания и реализации обра­
зовательных программ 
профильной подготовки в 
области зоотехнии на 
уровне высшего образова­
ния с использованием ин­
новационных психолого­
педагогических и совре­
менных информационно­
коммуникационных тех­
нологий

Знать:
основные технологии создания, 
редактирования, оформления, 
сохранения передачи информа­
ционных объектов различного 
типа с помощью современных 
программных средств информа­
ционных и коммуникационных 
технологий; принципы построе­
ния и использования пакетов 
прикладных программ в частной 
зоотехнии, технологии произ­
водства продуктов животновод­
ства.

не знает основные техноло­
гии создания, редактирова­
ния, оформления, сохране­
ния передачи информаци­
онных объектов различного 
типа с помощью современ­
ных программных средств 
информационных и комму­
никационных технологий; 
принципы построения и 
использования пакетов 
прикладных программ в 
частной зоотехнии, техно­
логии производства про­
дуктов животноводства.

имеет представление об 
основных технологиях со­
здания, редактирования, 
оформления, сохранения 
передачи информационных 
объектов различного типа с 
помощью современных 
программных средств ин­
формационных и коммуни­
кационных технологий; 
принципах построения и 
использования пакетов 
прикладных программ в 
частной зоотехнии, техно­
логии производства про­
дуктов животноводства.

знает, но не полно основ­
ные технологии создания, 
редактирования, оформле­
ния, сохранения передачи 
информационных объектов 
различного типа с помо­
щью современных про­
граммных средств инфор­
мационных и коммуника­
ционных технологий; 
принципы построения и 
использования пакетов 
прикладных программ в 
частной зоотехнии, техно­
логии производства про­
дуктов животноводства.

знает точно и полно основ­
ные технологии создания, 
редактирования, оформле­
ния, сохранения передачи 
информационных объектов 
различного типа с помо­
щью современных про­
граммных средств инфор­
мационных и коммуника­
ционных технологий; 
принципы построения и 
использования пакетов 
прикладных программ в 
частной зоотехнии, техно­
логии производства про­
дуктов животноводства.

Уметь:
осуществлять выбор инструмен­
тальных средств для обработки 
данных в соответствии с постав­
ленной задачей, анализировать 
результаты расчетов и обосно­
вывать полученные выводы;

не умеет осуществлять вы­
бор инструментальных 
средств для обработки дан­
ных в соответствии с по­
ставленной задачей, анали­
зировать результаты расче­
тов и обосновывать полу-

умеет, но недостаточно 
точно осуществлять выбор 
инструментальных средств 
для обработки данных в 
соответствии с поставлен­
ной задачей, анализировать 
результаты расчетов и

умеет достаточно точно 
осуществлять выбор ин­
струментальных средств 
для обработки данных в 
соответствии с поставлен­
ной задачей, анализировать 
результаты расчетов и

умеет точно и правильно 
осуществлять выбор ин­
струментальных средств 
для обработки данных в 
соответствии с поставлен­
ной задачей, анализировать 
результаты расчетов и



представлять результаты анали­
тической и исследовательской 
работы в виде выступления, до­
клада, информационного обзора, 
аналитического отчета, статьи.

ченные выводы; представ­
лять результаты аналити­
ческой и исследователь­
ской работы в виде вы­
ступления, доклада, ин­
формационного обзора, 
аналитического отчета, 
статьи.

обосновывать полученные 
выводы; представлять ре­
зультаты аналитической и 
исследовательской работы 
в виде выступления, докла­
да, информационного об­
зора, аналитического отче­
та, статьи.

обосновывать полученные 
выводы; представлять ре­
зультаты аналитической и 
исследовательской работы 
в виде выступления, докла­
да, информационного об­
зора, аналитического отче­
та, статьи.

обосновывать полученные 
выводы; представлять ре­
зультаты аналитической и 
исследовательской работы 
в виде выступления, докла­
да, информационного обзо­
ра, аналитического отчета, 
статьи.

Владеть:
навыками использования вычис­
лительной техники, систем 
управления базами данных и 
готовых пакетов программ для 
решения задач в частной зоотех­
нии, технологии производства 
продуктов животноводства.

не владеет навыками ис­
пользования вычислитель­
ной техники, систем управ­
ления базами данных и 
готовых пакетов программ 
для решения задач в част­
ной зоотехнии, технологии 
производства продуктов 
животноводства.

частично владеет навыками 
использования вычисли­
тельной техники, систем 
управления базами данных 
и готовых пакетов про­
грамм для решения задач в 
частной зоотехнии, техно­
логии производства про­
дуктов животноводства.

владеет навыками исполь­
зования вычислительной 
техники, систем управле­
ния базами данных и гото­
вых пакетов программ для 
решения задач в частной 
зоотехнии, технологии 
производства продуктов 
животноводства.

владеет в совершенстве 
навыками использования 
вычислительной техники, 
систем управления базами 
данных и готовых пакетов 
программ для решения за­
дач в частной зоотехнии, 
технологии производства 
продуктов животноводства.



3. Типовые контрольные задания или иные материалы, 
необходимые для оценки знаний, умений, навыков

и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования 
компетенций в процессе освоения образовательной программы

Первый этап (пороговый уровень)
ЗНАТЬ (помнить и понимать): студент помнит, понимает и может про­

демонстрировать широкий спектр фактических, концептуальных, процедурных 
знаний.

Вопросы для устных ответов студентов (опросов)
Н азн ач ен и е  и ф у н кц и о н ал ьн ы е в о зм о ж н о сти  тек сто во го  р ед ак то р а  W o rd .
П о н яти е  р ед акти рован и я. К аки е  о п ер ац и и  о тн осятся  к п роц ессу  р ед акти р о ван и я?
П о н яти е  ф орм ати рован и я. К аки е  из о п ерац и й  о тн о сятся  к п р о ц ессу  ф о рм ати рован и я?
Ч т о  так о е  ш аблон ? С оздание. П ри м ен ен и е. Н азначен и е.
С о х р ан ен и е д окум ента . К аки е  в о зм о ж н о сти  д о сту п н ы  п ри  со х р ан ен и и  докум ента? 

У стан о вка  защ иты .
П о н яти е  ш р и ф та  (Ф о р м ати р о ван и е  ш риф та. Ч то  о тн о си тся  к п ар ам етр ам  ф о р м ати р о ­

ван ия ш ри ф та?)
П о н яти е  абзаца. Ф о р м ати р о ван и е аб зац а  (Ч то  о тн о си тся  к п ар ам етр ам  ф о р м ати р о в а­

н ия абзаца? К о н к р етн ы е п р и ём ы  ф орм атирован и я).
Ф о р м ати р о ван и е стр ан и ц ы  (Ч то  отн о си тся  к п ар ам етр ам  ф о р м ати р о ван и я  страницы ? 

К ак  и скл ю ч и ть  н ум ерац и ю  п ер во й  стр ан и ц ы  д окум ента? К ак  м ож н о  начать  н у м ер ац и ю  стр а­
н и ц  в д о ку м ен те  не с п ер во й  страни ц ы ? Д о б авл ен и е  н овы х  стр ан и ц  в докум ент. О то б р аж е­
н ие н а экр ан е  н еско льки х  стран и ц  одноврем ен но).

Г и п ер ссы л ки . О п ределен и е. В и д ы  (вн утрен няя, внеш няя). С оздание.
С тили . О п ределен и е. Н азн ач ен и е  (С тан д ар тн ы е и п о льзо вательск и е  стили . С о здан и е и 

и сп ользован и е. Д ля  чего  сл ед у ет  созд авать  п о льзо вательск и й  сти ль в W ord? С оздан и е, п р и ­
м енение, у д ал ен и е  стилей).

О главление.
П о р яд о к  и сп о со б ы  р азл и чн ы е создания.

С о здан и е о гл авл ен и я  с п р и м ен ен и ем  п о льзо вательск и х  стилей .
А вто м ати ч еск и е  сп и ски  (В иды . С оздание. Р аб о та  с м н о го у р о вн евы м  списком . С о зд а­

н ие м н о го у р о вн евы х  сп и сков  из заго л о вко в  докум ента).
Т аб л и ц ы  (К ак  созд ать  новую  таб л и ц у  в р ед ак то р е  M ic ro so ft W ord? Ч то  о тн о си тся  к 

п ар ам етр ам  ф о р м ати р о ван и я  таб л и ц ? Д о б авл ен и е  стр о к  и сто л б ц о в  в табли цу . О б ъ ед и н ен и е 
ячеек. Р азв о р о т  текста).

Р ед акто р  ф орм ул  (В о зм о ж н о сти  ф о р м у л ьн о го  редактора. С оздани е, и зм ен ен и е, ко п и ­
р о ван и е ф орм ул  и ф р агм ен то в  ф орм ул).

Р еж и м ы  п р ед ставл ен и я  д о ку м ен та  н а экран е. Х ар актер и сти к а  реж им ов.
П р о в ер к а  п равопи сани я. Зап у ск  р еж и м о в  п роверки . И сп р авл ен и е  ош ибок.
П ан ел ь  п о и ска  (к лави ш а F5). К ак  м ож н о  б ы стр о  п ер ем ести ться  к н уж н ом у  м есту  м н о ­

го стр ан и ч н о го  докум ента? (закладки , ги перссы лки ).
К олон ти тулы . П р едн азн ач ен и е. В ставка . И зм ен ен и е . У даление.
Р азд ел ы . Д елен ие. К о гд а  сл ед у ет  р азб и вать  д о ку м ен т  н а  р азн ы е  разделы ?
В стр о ен н ы е и п ер ем ещ аем ы е объекты . О п ределен и е. С оздание. И сп о л ьзо ван и е  O L E - 

п ротокола. В н ед р ен н ы е и связан н ы е объекты . О п ределен и е. С оздание.

Рекомендации по оцениванию устных ответов студентов
С целью контроля и подготовки студентов к изучению новой темы внача­

ле каждых практического и лабораторного занятий проводится индивидуаль­
ный или фронтальный устный опрос по выполненным заданиям предыдущей



темы. Критерии оценки:
— правильность ответа по содержанию задания (учитывается количество 

и характер ошибок при ответе);
— полнота и глубина ответа (учитывается количество усвоенных фактов, 

понятий и т.п.);
— сознательность ответа (учитывается понимание излагаемого материа­

ла);
— логика изложения материала (учитывается умение строить целостный, 

последовательный рассказ, грамотно пользоваться специальной терминологи­
ей);

— рациональность использованных приемов и способов решения постав­
ленной учебной задачи (учитывается умение использовать наиболее прогрес­
сивные и эффективные способы достижения цели);

— своевременность и эффективность использования наглядных пособий 
и технических средств при ответе (учитывается грамотно и с пользой приме­
нять наглядность и демонстрационный опыт при устном ответе);

— использование дополнительного материала (обязательное условие);
— рациональность использования времени, отведенного на задание (не 

одобряется затянутость выполнения задания, устного ответа во времени, с уче­
том индивидуальных особенностей студентов).

Критерии оценки устных ответов студентов
Оценка «5 (отлично)» ставится, если студент: 1) полно и аргументирова­

но отвечает по содержанию задания; 2) обнаруживает понимание материала, 
может обосновать свои суждения, применить знания на практике, привести не­
обходимые примеры не только по учебнику, но и самостоятельно составлен­
ные; 3) излагает материал последовательно и правильно.

Оценка «4 (хорошо)» ставится, если студент дает ответ, удовлетворяю­
щий тем же требованиям, что и для оценки «5», но допускает 1-2 ошибки, кото­
рые сам же исправляет.

Оценка «3 (удовлетворительно)» ставится, если студент обнаруживает 
знание и понимание основных положений данного задания, но: 1) излагает ма­
териал неполно и допускает неточности в определении понятий или формули­
ровке правил; 2) не умеет достаточно глубоко и доказательно обосновать свои 
суждения и привести свои примеры; 3) излагает материал непоследовательно и 
допускает ошибки.

Оценка «2 (неудовлетворительно)» ставится, если студент обнаружива­
ет незнание ответа на соответствующее задание, допускает ошибки в формули­
ровке определений и правил, искажающие их смысл, беспорядочно и неуверен­
но излагает материал. Оценка «2» отмечает такие недостатки в подготовке сту­
дента, которые являются серьезным препятствием к успешному овладению по­
следующим материалом.

Практические задания (пример)
Текстовый процессор Microsoft Word
1. Загрузите MS Word.
2. Установите параметры страницы: верхнее и нижнее поле - 2.5, левое - 3, правое -  1; размер 

бумаги - А4 и ориентация - книжная.
3. Переключите вид документа в режим разметки страницы и установите масштаб По ши­



рине страницы.
4. Включите отображение Непечатаемых символов.
5. Отключите в Автозамене опцию Автоматически при вводе определять стили (если она 

установлена).
6. Выключите автоматическую расстановку переносов.
7. Установите шрифт Times New Roman, Полужирный, 16.
8. Установите формат абзаца: выравнивание -  по центру, интервал -  1.5, первая строка -  нет.
9. Наберите на клавиатуре МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА нажмите 

Shift+Enter, чтобы начать новую строку и наберите РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
10. Нажав Enter начните новый абзац. В первой строке наберите ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУ­

ДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ на второй УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ К.Д. ГЛИНКИ
11. Начните новый абзац. Наберите КАФЕДРА ИНФОРМАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

И МОДЕЛИРОВАНИЯ АГРОЭКОНОМИЧЕСКИХ СИСТЕМ
12. Начните новый абзац. Установите размер шрифта 48. Наберите Курсовая работа
13. Начните новый абзац. Установите шрифта 14 и наберите на тему: «Компьютерные виру­

сы».
14. Начните новый абзац. Включите выравнивание по правому краю и наберите Выполнил: 

студент Э-2-... на следующей строке ФИО (например, Иванов А.М.)
15. Начните новый абзац. Наберите Проверил: к.э.н., доцент на следующей строке Петров

М.А.
16. Начните новый абзац. Включите выравнивание по центру, шрифт полужирный, 16 и набе­

рите ВОРОНЕЖ на следующей строке 2 0 0 .
17. Выделите словосочетание на тему: и установите шрифт полужирный, подчеркнутый.
18. Включите Предварительный просмотр. Посмотрите и нажмите кнопку Закрыть.
19. Нажимая Enter в конце или в начале абзаца, т.е. вставляя пустые абзацы, добейтесь равно­

мерного распределения текста по всей длине странице (см. титульный лист этого практикума).
20. Сохраните файл под именем: titul.doc, установив диск Н:.

Критерии оценки практических работ 
Оценка «5 (отлично)» ставится, если студент правильно и вовремя вы­

полняет задание.
Оценка «4 (хорошо)» ставится, если студент правильно, но не успевает 

по времени выполнить задание.
Оценка «3 (удовлетворительно)» ставится, если студент не совсем точ­

но, но успевает по времени выполнить задание.
Оценка «2 (неудовлетворительно)» ставится, если студент неправильно 

и не успевает по времени выполнить задание.

Тестовые задания
1. Каких списков нет в текстовом редакторе?
а) нумерованных; + б) точечных; в) маркированных.
2. При задании параметров страницы в текстовом редакторе устанавливаются:
+ а) поля, ориентация и размер страницы; б) интервал между абзацами и вид шрифта; в) фон и границы 

страницы, отступ.
3. Какую комбинацию клавиш следует применить, чтобы вставить в документ сегодняшнюю да­

ту?
а) Ctrl + Alt + A; б) Shift + Ctrl + V; + в) Shift + Alt + D.
4. Какое из этих утверждений правильное?
+ а) Кернинг -  это изменение интервала между буквами одного слова. б) Если пароль к защищенному 

документу утрачен, его можно восстановить с помощью ключевого слова. в) Сочетание клавиш Shift + Home 
переносит на первую страницу документа.

5. Какое из этих утверждений неправильное?
а) Большую букву можно напечатать двумя способами. б) При помощи клавиши Tab можно сделать 

красную строку. + в) Клавиша Delete удаляет знак перед мигающим курсором.
6. На какую клавишу нужно нажать, чтобы напечатать запятую, когда на компьютере установ­

лен английский алфавит?
+ а) где написана русская буква Б; б) где написана русская буква Ю; в) где написана русская буква Ж.
7. Колонтитул -  это:
+ а) область, которая находится в верхнем и нижнем поле и предназначается для помещения названия 

работы над текстом каждой страницы; б) внешний вид печатных знаков, который пользователь видит в окне 
текстового редактора; в) верхняя строка окна редактора Word, которая содержит в себе панель команд (напри­



мер, «Вставка», «Конструктор», «Макет» и т. д.).
8. Чтобы в текстовый документ вставить ссылку, нужно перейти по следующим вкладкам:
а) Вставка -  Вставить ссылку -  Создание источника; б) Файл -  Параметры страницы -  Вставить 

ссылку; + в) Ссылки -  Вставить ссылку -  Добавить новый источник.
9 - Тест. Какой шрифт по умолчанию установлен в Word 2007?
а) Times New Roman; + б) Calibri; в) Microsoft Ya Hei.
10. В верхней строке панели задач изображена иконка с дискетой. Что произойдет, если на нее 

нажать?
а) документ удалится; + б) документ сохранится; в) документ запишется на диск или флешку, встав­

ленные в компьютер.
11. Какую клавишу нужно удерживать при копировании разных элементов текста одного доку­

мента?
а) Alt; + б) Ctrl; в) Shift.
12. Что можно сделать с помощью двух изогнутых стрелок, размещенных в верхней строке над 

страницей текста?
а) перейти на одну букву вправо или влево (в зависимости от того, на какую стрелку нажать); б) перей­

ти на одну строку вверх или вниз (в зависимости от того, на какую стрелку нажать); + в) перейти на одно со­
вершенное действие назад или вперед (в зависимости от того, на какую стрелку нажать).

13. Что позволяет увидеть включенная кнопка «Непечатаемые символы»?
+ а) пробелы между словами и конец абзаца; б) все знаки препинания; в) ошибки в тексте.
14. Объединить или разбить ячейки нарисованной таблицы возможно во вкладке:
а) «Конструктор»; + б) «Макет»; в) «Параметры таблицы».
15. Что позволяет сделать наложенный на текстовый документ водяной знак?
+ а) он делает документ уникальным; б) он защищает документ от поражения вирусами; в) он разреша­

ет сторонним пользователям копировать размещенный в документе текст.
16. Чтобы включить автоматическую расстановку переносов, нужно перейти по следующим 

вкладкам:
+ а) Макет -  Параметры страницы -  Расстановка переносов; б) Вставка -  Текст -  Вставка перено­

сов; в) Ссылки -  Дополнительные материалы -  Вставить перенос.
17. Чтобы создать новую страницу, необходимо одновременно нажать на такие клавиши:
+ а) Ctrl и Enter; б) Shift и пробел; в) Shift и Enter.
18. Чтобы быстро вставить скопированный элемент, следует воспользоваться такой комбинаци­

ей клавиш:
+ а) Ctrl + V; б) Ctrl + C; в) Ctrl + X.
Тест - 19. Перечень инструкций, который сообщает Word записанный заранее порядок действий 

для достижения определенной цели, называется:
а) колонтитулом; + б) макросом; в) инструкцией.
20. С помощью каких горячих клавиш невозможно изменить язык в текстовом редакторе?
а) Alt + Shift; б) Ctrl + Shift; + в) Alt + Ctrl.
21. Чтобы сделать содержание в документе, необходимо выполнить ряд следующих действий:
а) выделить несколько слов в тексте с помощью клавиши Ctrl (они будут заглавиями), перейти на 

вкладку «Вставка» и нажать на иконку «Содержание»; + б) выделить в тексте заголовки, перейти на вкладку 
«Ссылки» и там нажать на иконку «Оглавление»; в) каждую новую главу начать с новой страницы, перейти на 
вкладку «Вставка», найти там иконку «Вставить содержание» и нажать на нее.

22. Чтобы вставить гиперссылку, следует выделить нужное слово и нажать:
+ а) правую кнопку мыши с последующим выбором вкладки «Г иперссылка»; б) левую кнопку мыши с 

последующим выбором вкладки «Гиперссылка»; в) дважды на левую кнопку мыши с последующим выбором 
вкладки «Гиперссылка».

23. Чтобы в текстовый документ вставить формулу, необходимо перейти по таким вкладкам:
а) Файл -  Параметры страницы -  Вставить формулу; + б) Вставка -  Символы -  Формула; в) Вставка 

-  Иллюстрации -  Вставить формулу.
24. Какой ориентации страницы не существует?
+ а) блокнотной; б) книжной; в) альбомной.
25. Какую опцию регулирует это диалоговое окно?



+ а) изменение абзацного отступа; б) изменение шрифта текста; в) изменение размера полей листа.
26. Какое из данных ниже предложений соответствует правилам расстановки пробелов между 

словами и знаками препинания?
а) Word-идеальный помощник для студента:он позволяет создавать, просматривать и редактировать 

текстовые документы; + б) Word -  идеальный помощник для студента: он позволяет создавать, просматривать и 
редактировать текстовые документы; в) Word -  идеальный помощник для студента: он позволяет создавать, 
просматривать и редактировать текстовые документы.

27. Решите практическую задачу. Александр написал курсовую работу на 53 страницы. Теперь 
ему нужно скопировать информацию в другой документ. Парень 2 раза нажал на левую кнопку мыши и 
потянул... Посоветуйте Александру, как в один клик выделить весь текст.

а) нажать на вкладку «Файл» и выбрать там функцию «Скопировать все»; б) навести курсор мыши на 
поле и кликнуть один раз; + в) нажать на сочетание клавиш Ctrl и A.

28. Как сохранить написанный документ с помощью горячих клавиш?
а) Alt + Ctrl + F2; б) Ctrl + Shift + F2; + в) Alt + Shift + F2.
29. MS Word -  это:
+ а) текстовый редактор; б) электронная таблица; в) управление базами данных.
30. Шуточный вопрос. Современная молодежь называет этим словом аксессуары к компьютеру 

для аудиосвязи, а программисты используют то же самое слово для обозначения стиля одного вида 
шрифта. Что это за слово?

а) кегль; + б) гарнитура; в) унциал.
Критерии оценивания тестовых заданий

Тестовые задания оцениваются по шкале: 1 балл за правильный ответ, 0 
баллов за неправильный ответ. Итоговая оценка по тесту формируется путем 
суммирования набранных баллов и отнесения их к общему количеству вопро­
сов в задании. Умножив полученное значение на 100 %, можно привести итого­
вую оценку к традиционной следующим образом:

Процент правильных ответов / оценка
86-100 % ---- 10 баллов и (или) «отлично»;
71-85 % ---- 8-9 баллов и (или) «хорошо»;
51-70 % ---- 6-7 баллов и (или) «удовлетворительно»;
менее 50 % ---- 0-5 баллов и (или) «неудовлетворительно».

Второй этап (продвинутый уровень)
ЗНАТЬ (помнить и понимать): студент помнит, понимает и может про­

демонстрировать широкий спектр фактических, концептуальных, процедурных 
знаний.

УМЕТЬ (применять, анализировать, оценивать, синтезировать): уметь 
использовать изученный материал в конкретных условиях и в новых ситуациях; 
осуществлять декомпозицию объекта на отдельные элементы и описывать то,



как они соотносятся с целым, выявлять структуру объекта изучения; оценивать 
значение того или иного материала -  научно-технической информации, иссле­
довательских данных и т. д.; комбинировать элементы так, чтобы получить це­
лое, обладающее новизной.

Вопросы для устных ответов студентов (опросов)
Что такое электронная таблица?
Что такое электронный процессор?
Какие структурные элементы содержит электронная таблица?
Как задается адрес ячейки, адрес диапазона ячеек?
С какими типами данных работает MS EXCEL?
Какой символ нужно нажать в MS EXCEL, чтобы начать ввод формул?
В чем отличие между абсолютными и относительными ссылками в MS EXCEL?
Как в MS EXCEL записать абсолютную ссылку на ячейку?
Как в MS EXCEL записать относительную ссылку на ячейку?
Что может быть аргументом функции MS EXCEL?
Каким способом можно вызвать список категорий функций MS EXCEL?
Какие типы диаграмм позволяет использовать MS EXCEL?
Из каких объектов состоит диаграмма в MS EXCEL?
Что является исходными данными для диаграмм в MS EXCEL?
Позволяет ли MS EXCEL строить трехмерные поверхности?
Что означает сообщение об ошибке #### в ячейке MS EXCEL?
Что означает сообщение об ошибке #ДЕЛ/0! в ячейке MS EXCEL?
Что означает сообщение об ошибке #Н/Д! в ячейке MS EXCEL?
Что означает сообщение об ошибке #ИМЯ? в ячейке MS EXCEL?
Что означает сообщение об ошибке #ПУСТО! в ячейке MS EXCEL?
Что означает сообщение об ошибке #ЧИСЛО! в ячейке MS EXCEL?
Что означает сообщение об ошибке #ССЫЛКА! в ячейке MS EXCEL?
Как осуществить сортировку данных в MS EXCEL?
Можно ли сортировать данные в MS EXCEL по нескольким столбцам?
Для чего служит фильтр в MS EXCEL?
Как задать фильтр в MS EXCEL?
Сколько параметров можно указать при фильтрации в MS EXCEL?
Для чего нужен расширенный фильтр?

Рекомендации по оцениванию устных ответов студентов
С целью контроля и подготовки студентов к изучению новой темы внача­

ле каждых практического и лабораторного занятий проводится индивидуаль­
ный или фронтальный устный опрос по выполненным заданиям предыдущей 
темы. Критерии оценки:

— правильность ответа по содержанию задания (учитывается количество 
и характер ошибок при ответе);

--- полнота и глубина ответа (учитывается количество усвоенных фактов, 
понятий и т.п.);

--- сознательность ответа (учитывается понимание излагаемого материа­
ла);

--- логика изложения материала (учитывается умение строить целостный, 
последовательный рассказ, грамотно пользоваться специальной терминологи­
ей);

--- рациональность использованных приемов и способов решения постав­
ленной учебной задачи (учитывается умение использовать наиболее прогрес­
сивные и эффективные способы достижения цели);

--- своевременность и эффективность использования наглядных пособий 
и технических средств при ответе (учитывается грамотно и с пользой приме­
нять наглядность и демонстрационный опыт при устном ответе);

--- использование дополнительного материала (обязательное условие);



— рациональность использования времени, отведенного на задание (не 
одобряется затянутость выполнения задания, устного ответа во времени, с уче­
том индивидуальных особенностей студентов).

Критерии оценки устных ответов студентов
Оценка «5 (отлично)» ставится, если студент: 1) полно и аргументирова­

но отвечает по содержанию задания; 2) обнаруживает понимание материала, 
может обосновать свои суждения, применить знания на практике, привести не­
обходимые примеры не только по учебнику, но и самостоятельно составлен­
ные; 3) излагает материал последовательно и правильно.

Оценка «4 (хорошо)» ставится, если студент дает ответ, удовлетворяю­
щий тем же требованиям, что и для оценки «5», но допускает 1-2 ошибки, кото­
рые сам же исправляет.

Оценка «3 (удовлетворительно)» ставится, если студент обнаруживает 
знание и понимание основных положений данного задания, но: 1) излагает ма­
териал неполно и допускает неточности в определении понятий или формули­
ровке правил; 2) не умеет достаточно глубоко и доказательно обосновать свои 
суждения и привести свои примеры; 3) излагает материал непоследовательно и 
допускает ошибки.

Оценка «2 (неудовлетворительно)» ставится, если студент обнаружива­
ет незнание ответа на соответствующее задание, допускает ошибки в формули­
ровке определений и правил, искажающие их смысл, беспорядочно и неуверен­
но излагает материал. Оценка «2» отмечает такие недостатки в подготовке сту­
дента, которые являются серьезным препятствием к успешному овладению по­
следующим материалом.

Практические задания (пример)
Табличный процессор Microsoft Excel

Рассчитайте структуру посевных площадей, для которой исходные данные приведены в таблице 1. 
Удельный вес должен быть рассчитан с использованием относительных ссылок. Для рассчитанной структуры 
посевных площадей постройте круговую диаграмму.

После построения диаграммы измените в таблице 1 площадь посева гороха и многолетних трав соот­
ветственно на 250 и 160 гектаров, а затем произведите актуализацию диаграммы.

Таблица - Структура посевных площадей
Сельскохозяйственные культуры Площадь, га Удельный вес, %

Зерновые и зернобобовые, всего
в т.ч. озимая пшеница 640
озимая рожь 120
яровая пшеница 60
ячмень 900
горох 150
просо 50
овес 30
гречиха 25
кукуруза на зерно 80

Технические, всего
из них сахарная свекла 400
подсолнечник 150

Картофель, овощи и бахчевые
картофель 60
овощи 10



Кормовые, всего
в т.ч. кормовая свекла 120
кукуруза на силос 100
кукуруза на зеленый корм 100
однолетние травы 122
многолетние травы 92
озимые на зеленый корм 63

Всего посевов
Пар 50
Площадь пашни

Критерии оценки практических работ 
Оценка «5 (отлично)» ставится, если студент правильно и вовремя вы­

полняет задание.
Оценка «4 (хорошо)» ставится, если студент правильно, но не успевает 

по времени выполнить задание.
Оценка «3 (удовлетворительно)» ставится, если студент не совсем точ­

но, но успевает по времени выполнить задание.
Оценка «2 (неудовлетворительно)» ставится, если студент неправильно 

и не успевает по времени выполнить задание.

Тестовые задания
1. Основное назначение электронных таблиц­
а) редактировать и форматировать текстовые документы; б) хранить большие объемы информации;
+в) выполнять расчет по формулам; г) нет правильного ответа.
Тест. 2. Что позволяет выполнять электронная таблица?
а) решать задачи на прогнозирование и моделирование ситуаций; +б) представлять данные в виде диа­

грамм, графиков; в) при изменении данных автоматически пересчитывать результат; г) выполнять чертежные 
работы;

3. Можно ли в ЭТ построить график, диаграмму по числовым значениям таблицы?
+а) да; б) нет;
4. Основным элементом электронных таблиц является:
а) Цифры +б) Ячейки в) Данные
1. Какая программа не является электронной таблицей?
а) Excel ; б) Quattropro; в) Superkalk; +г) Word;
2. Как называется документ в программе Excel? 
а) рабочая таблица ; +б) книга; в) страница; г) лист;
3. Рабочая книга состоит из...
а) нескольких рабочих страниц; +б) нескольких рабочих листов; в) нескольких ячеек; г) одного рабоче­

го листа;
4. Наименьшей структурной единицей внутри таблицы является..
а) строка ; +б) ячейка; в) столбец; г) диапазон;
5. Ячейка не может содержать данные в в и д е .
а) текста; б) формулы; в) числа; +г) картинки;
6. Значения ячеек, которые введены пользователем, а не получаются в результате расчётов 

назы ваю тся.
а) текущими; б) производными; +в) исходными; г) расчетными;
7. Укажите правильный адрес ячейки.
а) Ф7; +б) Р6; в) 7В; г) нет правильного ответа;
8. К какому типу программного обеспечения относятся ЕТ?
а) к системному; б) к языкам программирования; +в) к прикладному; г) к операционному;
9. Тест. Формула - начинается со з н а к а . 
а)" ; б) №; +в) =; г) нет правильного ответа;
10. Какая ячейка называется активной?
а) любая; б) та, где находится курсор; +в) заполненная; г) нет правильного ответа;
11. Какой знак отделяет целую часть числа от дробной 
а) : б) ; в) . +г) нет правильного ответа;
12. Какого типа сортировки не существует в Excel?



а) по убыванию; +б) по размеру; в) по возрастанию; г) все виды существуют;
Критерии оценивания тестовых заданий

Тестовые задания оцениваются по шкале: 1 балл за правильный ответ, 0 
баллов за неправильный ответ. Итоговая оценка по тесту формируется путем 
суммирования набранных баллов и отнесения их к общему количеству вопро­
сов в задании. Умножив полученное значение на 100 %, можно привести итого­
вую оценку к традиционной следующим образом:

Процент правильных ответов / оценка
86-100 % ---- 10 баллов и (или) «отлично»;
71-85 % -----8-9 баллов и (или) «хорошо»;
51-70 % -----6-7 баллов и (или) «удовлетворительно»;
менее 50 % ---- 0-5 баллов и (или) «неудовлетворительно».

Третий этап (высокий уровень)
ЗНАТЬ (помнить и понимать): студент помнит, понимает и может про­

демонстрировать широкий спектр фактических, концептуальных, процедурных 
знаний.

УМЕТЬ (применять, анализировать, оценивать, синтезировать): уметь 
использовать изученный материал в конкретных условиях и в новых ситуациях; 
осуществлять декомпозицию объекта на отдельные элементы и описывать то, 
как они соотносятся с целым, выявлять структуру объекта изучения; оценивать 
значение того или иного материала -  научно-технической информации, иссле­
довательских данных и т. д.; комбинировать элементы так, чтобы получить це­
лое, обладающее новизной.

ВЛАДЕТЬ наиболее общими, универсальными методами действий, по­
знавательными, творческими, социально-личностными навыками.

Вопросы для устных ответов студентов (опросов)
1. Дайте краткую характеристику СУБД Access.
2. Что такое реляционная СУБД?
3. Перечислите (кратко) сервисные возможности Access.
4. Перечислите типы данных, допустимых для использования в Access.
5. Что такое сортировка, фильтрация данных и как они осуществляются?
6. Кратко охарактеризуйте технологию создания БД.
7. Какими способами осуществляется заполнение БД?
8. Опишите технологию ввода и просмотра данных посредством формы.
9. Что такое запросы? Какими возможностями они обладают?
10. Перечислите и охарактеризуйте основные типы запросов, использующихся в СУБД Access.
11. Кратко охарактеризуйте технологию создания запросов на выборку.
12. Что такое запрос на изменение?
13. Что такое запрос на удаление?
14. Что такое запрос на обновление записей?
15. Что такое запрос на добавление?
16. Что такое запрос на создание таблицы?
17. Что такое перекрестный запрос?
18. Что такое отчеты? Какими возможностями они обладают?
19. На языке SQL написать команду создания таблицы БД с именем TABL1 со следующими характе­

ристиками столбцов и ограничений целостности: А — целый; В — символьный (25 символов); С — символь­
ный (3 символа); ограничение на уникальность: столбец А — первичный ключ.

20. На языке SQL написать команду удаления таблицы БД с именем TABL1.
21. На языке SQL написать команду добавления в таблицу TABL1 столбца со следующими характери­

стиками: имя столбца — D; тип данных — строковый, 10 символов.
22. На языке SQL написать команду добавления в таблицу со схемой СТУДЕНТ (Фамилия И.О., Дата 

рождения, № группы) строки со следующими значениями столбцов <Иванов И.И., 20 августа 1980, 2>.
23. На языке SQL написать команду выборки данных о студентах учебной группы № 2. Схема таблицы:



СТУДЕНТ (Фамилия И.О., Дата рождения, № группы).
24. На языке SQL написать команду выборки данных о студентах учебной группы № 2, рожденных в 

августе 1980 года. Схема таблицы: СТУДЕНТ (Фамилия И.О., Дата рождения, № группы).
25. На языке SQL написать команду выборки данных о студентах учебной группы № 2, обучающихся 

по дисциплине Д1. Схема таблиц: СТУДЕНТ (Фамилия И.О., Дата рождения, № группы), ОЦЕНКА (Фамилия 
И.О., Дисциплина, Оценка).

26. На языке SQL написать команду выборки данных о студентах учебной группы № 2, получивших 
неудовлетворительные оценки на экзаменах. Схема таблиц: СТУДЕНТ (Фамилия И.О., Дата рождения, № 
группы), ОЦЕНКА (Фамилия И.О., Дисциплина, Оценка).

Рекомендации по оцениванию устных ответов студентов
С целью контроля и подготовки студентов к изучению новой темы внача­

ле каждых практического и лабораторного занятий проводится индивидуаль­
ный или фронтальный устный опрос по выполненным заданиям предыдущей 
темы. Критерии оценки:

— правильность ответа по содержанию задания (учитывается количество 
и характер ошибок при ответе);

— полнота и глубина ответа (учитывается количество усвоенных фактов, 
понятий и т.п.);

— сознательность ответа (учитывается понимание излагаемого материа­
ла);

— логика изложения материала (учитывается умение строить целостный, 
последовательный рассказ, грамотно пользоваться специальной терминологи­
ей);

— рациональность использованных приемов и способов решения постав­
ленной учебной задачи (учитывается умение использовать наиболее прогрес­
сивные и эффективные способы достижения цели);

— своевременность и эффективность использования наглядных пособий 
и технических средств при ответе (учитывается грамотно и с пользой приме­
нять наглядность и демонстрационный опыт при устном ответе);

— использование дополнительного материала (обязательное условие);
— рациональность использования времени, отведенного на задание (не 

одобряется затянутость выполнения задания, устного ответа во времени, с уче­
том индивидуальных особенностей студентов).

Критерии оценки устных ответов студентов
Оценка «5 (отлично)» ставится, если студент: 1) полно и аргументирова­

но отвечает по содержанию задания; 2) обнаруживает понимание материала, 
может обосновать свои суждения, применить знания на практике, привести не­
обходимые примеры не только по учебнику, но и самостоятельно составлен­
ные; 3) излагает материал последовательно и правильно.

Оценка «4 (хорошо)» ставится, если студент дает ответ, удовлетворяю­
щий тем же требованиям, что и для оценки «5», но допускает 1-2 ошибки, кото­
рые сам же исправляет.

Оценка «3 (удовлетворительно)» ставится, если студент обнаруживает 
знание и понимание основных положений данного задания, но: 1) излагает ма­
териал неполно и допускает неточности в определении понятий или формули­
ровке правил; 2) не умеет достаточно глубоко и доказательно обосновать свои 
суждения и привести свои примеры; 3) излагает материал непоследовательно и 
допускает ошибки.



Оценка «2 (неудовлетворительно)» ставится, если студент обнаружива­
ет незнание ответа на соответствующее задание, допускает ошибки в формули­
ровке определений и правил, искажающие их смысл, беспорядочно и неуверен­
но излагает материал. Оценка «2» отмечает такие недостатки в подготовке сту­
дента, которые являются серьезным препятствием к успешному овладению по­
следующим материалом.

Практические задания (пример)
Система управления базами данных Microsoft Access
1. Создайте однотабличную пользовательскую форму для ввода и редактирования данных 

таблицы СТУДЕНТ, как это показано на рисунке.
2. Ознакомьтесь с возможностями ввода данных в форму.
Технология работы
1. Откройте ранее созданную базу данных SESS.MDB, выполнив следующие действия:
• выполните команду Ф айл^ Открыть;

_______ •______ в диалоговом окне Открытие базы данных установите следующие параметры:______________
• Тип файлов: Базы данных [* *.mdb].
• Диски: откройте список и выберите имя, например H:
• Каталоги: выберите нужное имя из имеющихся на установленном диске.
• Имя файла: наберите в окне имя SESS.MDB.
• нажмите кнопку ОК.
2. Создайте простую форму. Для этого:
• в окне База данных: SESS нажмите кнопку Форма;
• в том же окне нажмите кнопку Создать;
• в диалоге Создание формы в окно Имя таблицы/запроса введите или выберите из списка имя 

таблицы СТУДЕНТ;
• щелкните по кнопке Мастер;
• в окне Мастера по разработке форм выберите позицию Простая форма;
• нажмите кнопку ОК.
На экране появится окно с выводом данных из таблицы в виде формы. Вид полученной в результате 

проделанных операций формы представлен на Рис. -.

Рис. - Пример формы
3. Добавьте в таблицу запись в режиме формы, используя краткую справку. Содержание добавляемой 

записи может быть взято из примера, приведенного на О ш и б к а !  И с т о ч н и к  с с ы л к и  н е  н а й д е н . (запись 
или строка таблицы, удаленная вами в предыдущем задании).

4. Познакомьтесь с возможностями перемещения в таблице, представленной в виде формы. Используй­
те для выполнения этих операций краткую справку.

5. Сохраните созданную форму, для этого:
• выполните команду Ф айл^ Сохранить форму;
• в диалоговом окне Сохранение в строке Имя формы наберите имя "Форма!";



• нажмите кнопку ОК.
6. Закройте таблицу, выбрав команду меню Файл_ Закрыть.

Критерии оценки практических работ 
Оценка «5 (отлично)» ставится, если студент правильно и вовремя вы­

полняет задание.
Оценка «4 (хорошо)» ставится, если студент правильно, но не успевает 

по времени выполнить задание.
Оценка «3 (удовлетворительно)» ставится, если студент не совсем точ­

но, но успевает по времени выполнить задание.
Оценка «2 (неудовлетворительно)» ставится, если студент неправильно 

и не успевает по времени выполнить задание.

Тестовые задания
1. Как можно задать округление числа в ячейке?
+а)используя формат ячейки ; б) используя функцию ОКРУГЛ(); в) оба предыдущее ответа правиль­

ные; г) нет правильного ответа;
Тест - 2. В качестве диапазона не может выступать...
а)фрагмент строки или столбца ; б) прямоугольная область; +в) группа ячеек: А1,В2, С3; г) формула;
3. Что не является типовой диаграммой в таблице? 
а) круговая; +б) сетка; в) гистограмма; г) график;
4. К какой категории относится функция ЕСЛИ?
а) математической; б) статистической; +в) логической; г) календарной.
5. Какие основные типы данных в Excel?
а) числа, формулы; +б) текст, числа, формулы; в) цифры, даты, числа; г) последовательность действий;
6. как записывается логическая команда в Excel?
а) если (условие, действие1, действие 2); б) (если условие, действие1, действие 2); +в) =если (условие, 

действие1, действие 2); г) если условие, действие1, действие 2.
7. Как понимать сообщение # знач! при вычислении формулы?
а) формула использует несуществующее имя; б) формула ссылается на несуществующую ячейку; +в) 

ошибка при вычислении функции ; г) ошибка в числе.
8. Тест. Что означает появление ####### при выполнении расчетов?
+а) ширина ячейки меньше длины полученного результата; б) ошибка в формуле вычислений; в) отсут­

ствие результата; г) нет правильного ответа.
СУБД - это:
Оболочка операционной системы, позволяющая более комфортно работать с файлами Набор программ, 

обеспечивающих работу всех аппаратных устройств компьютера и доступ пользователя к ним Программы, ко­
торые позволяют создавать БД, хранить их, модифицировать и т.д. Программы по обслуживанию БД 

База данных - это:
Совокупность данных со строгой внутренней организацией - Набор данных большого объема - Сово­

купность таблиц - Информация доступная для использования группой людей 
Ключевое поле базы данных - это:
Поле типа "Счетчик" - Поле, значения которого могут быть типа "Счетчик" или "Числовой" - Поле, 

значения которого уникальны - Поле, значения которого логического типа
Запись табличной базы данных - это:
Совокупность столбцов таблицы - Столбец таблицы - Строка таблицы - Совокупность строк таблицы 
Поле табличной базы данных - это:
Совокупность столбцов таблицы - Столбец таблицы - Совокупность строк таблицы - Строка таблицы
В записи реляционной базы данных может содержаться:
Неоднородная информация (данные разных типов) - Исключительно однородная информация (данные 

только одного типа) - Исключительно числовая информация - Только текстовая информация
Предположим, что некоторая база данных содержит поля "Фамилия", "Год рождения”, "Доход". 

При поиске по условию (Год рождения1958 and Доход) будут найдены фамилии лиц:
Имеющих доход менее 3500 и тех, кто родился в 1958 году и позже - Имеющих доход менее 3500 или 

тех, кто родился в 1958 и позже - Имеющих доход менее 3500 или тех кто родился позже 1958 года - Имеющих 
доход менее 3500 и тех кто родился позже 1958 года

Содержит ли какую-либо информацию таблица, в которой нет полей?
Содержит информацию о структуре базы данных - Не содержит никакой информации - Таблица без по­

лей существовать не может - Содержит информацию о будущих записях 
Таблицы в базах данных предназначены д л я .
Хранения данных базы - Отбора и обработки данных базы - Ввода данных базы и их просмотра - Авто­



матического выполнения группы команд
Что из перечисленного не является объектом Access?
Таблицы -  Ключи -  Формы - Запросы 
Для чего предназначены запросы?
Хранения данных базы - Ввода данных базы и их просмотра - Автоматического выполнения группы 

команд - Отбора и обработки данных базы 
Для чего предназначены формы?
Хранения данных базы - Ввода данных базы и их просмотра - Отбора и обработки данных базы - Авто­

матического выполнения группы команд
В каком диалоговом окне создают связи между полями таблиц базы данных?
Схема данных - Таблица связей - Схема связей - Таблица данных 
Без каких объектов не может существовать база данных?
Без отчетов - Без форм - Без запросов - Без таблиц
Содержит ли какую-либо информацию таблица, в которой нет ни одной записи?
Пустая таблица не содержит никакой информации - Пустая таблица содержит информацию о структуре 

базы данных - Пустая таблица содержит информацию о будущих записях - Таблица без записей существовать 
не может

В чем состоит особенность поля типа «Счетчик»?
Служит для ввода числовых данных - Имеет ограниченный размер - Имеет свойство автоматического 

наращивания - Служит для ввода действительных чисел
Критерии оценивания тестовых заданий

Тестовые задания оцениваются по шкале: 1 балл за правильный ответ, 0 
баллов за неправильный ответ. Итоговая оценка по тесту формируется путем 
суммирования набранных баллов и отнесения их к общему количеству вопро­
сов в задании. Умножив полученное значение на 100 %, можно привести итого­
вую оценку к традиционной следующим образом:

Процент правильных ответов / оценка
86-100 % ---- 10 баллов и (или) «отлично»;
71-85 % ---- 8-9 баллов и (или) «хорошо»;
51-70 % ---- 6-7 баллов и (или) «удовлетворительно»;
менее 50 % ---- 0-5 баллов и (или) «неудовлетворительно».

4. Методические материалы,
определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков

и (или) опыта деятельности, 
характеризующих этапы формирования компетенций

Процедура оценки знаний, умений и навыков и (или) опыта деятельности, 
характеризующих этапы формирования компетенций, производится преподава­
телем в форме текущего контроля и промежуточной аттестации.

Для повышения эффективности текущего контроля и последующей про­
межуточной аттестации студентов осуществляется структурирование дисци­
плины на модули. Каждый модуль учебной дисциплины включает в себя изу­
чение законченного раздела, части дисциплины.

Основными видами текущего контроля знаний, умений и навыков в тече­
ние каждого модуля учебной дисциплины являются:

— опрос;
--- практические задания;
--- тестовый контроль.
Студент должен выполнить все контрольные мероприятия, предусмот­

ренные в модуле учебной дисциплины к указанному сроку, после чего препода­
ватель проставляет балльные оценки, набранные студентом по результатам те­



кущего контроля модуля учебной дисциплины.
Контрольное мероприятие считается выполненным, если за него студент 

получил оценку в баллах, не ниже минимальной оценки, установленной про­
граммой дисциплины по данному мероприятию.

Промежуточная аттестация обучающихся проводится в форме итогового 
тестирования и экзамена.

Перечень вопросов для определения входного рейтинга
1. Предмет информатики — это:
A) язык программирования; B) устройство робота; C) способы накопления, хранения, обработки, передачи 
информации; D) информированность общества.
2. Тройками из нулей и единиц можно закодировать ... различных символов.
A) 6; B) 8; C) 5; D) 9.
3. Капитан спрашивает матроса: «Работает ли маяк?» Матрос отвечает: «То загорается, то погаснет!» 
Чем является маяк в этой ситуации?
A) Получаем информации; B) источником информации; C) каналом связи; D) помехой.
4. В каком веке появились первые устройства, способные выполнять арифметические действия?
A) В XVI в.; B) В XVII в.; C) В XVIII в.; D) В XIX в.
5. Механическое устройство, позволяющее складывать числа, изобрел:
A) П. Нортон; B) Б. Паскаль; C) Г. Лейбниц; D) Д. Нейман.
6. Для какой системы счисления были приспособлены первые семикосточковые счеты?
A) Для семеричной; B) для двоичной; C) для десятичной; D) для унарной.
7. Какое устройство в России получило название «железный Феликс»?
A) конторские счеты; B) механический арифмометр; C) счислитель Куммера; D) счетные бруски
8. В какие годы XX столетия появилась первая электронно-счетная машина?
A) В 20-е; B) в 40-е; C) в 50-е; D) в 60-е.
9. В каком поколении машин ввод данных можно осуществлять с помощью речи?
A) Во 2-м; B) В) в 3-м; C) 4-м; D) в 5-м.
10. Архитектура компьютера — это:
A) Техническое описание деталей устройств компьютера; B) описание устройств для ввода-вывода информа­
ции; C) описание программного обеспечения для работы компьютера; D) описание устройства и принципов 
работы компьютера, достаточное для понимания пользователя.
11. Что такое микропроцессор?
A) Интегральная микросхема, которая выполняет поступающие на ее вход команды (например, вычис­
ление) и управляет работой машины; B) устройство для хранения той информации, которая часто использу­
ется в работе; C) устройство для вывода текстовой или графической информации; D) устройство для ввода ал­
фавитно-цифровых данных.
12. Подключение отдельных периферийных устройств компьютера к магистрали на физическом уровне 
возможно:
A) с помощью драйвера; B) с помощью контроллера; C) без дополнительного устройства; D) с помощью ути­
литы.
13. Внешняя память необходима для:
A) для хранения часто изменяющейся информации в процессе решения задачи; B) для долговременного хра­
нения информации после выключения компьютера; C) для обработки текущей информации; D) для посто­
янного хранения информации о работе компьютера.
14. Для построения с помощью компьютера сложных чертежей в системах автоматизированного проек­
тирования используют:
A) плоттер; B) графический планшет (дигитайзер); C) сканер; D) джойстик.
15. К устройствам накопления информации относится:
A) принтер; B) В) процессор; C) ПЗУ; D) ВЗУ.
16. Что из перечисленного не относится к программным средствам?
A) Системное программирование; B) драйвер; C) процессор; D) текстовые и графические редакторы.
17. Файлом называется:
A) набор данных для решения задачи; B) поименованная область на диске или другом машинном носителе; 
C) программа на языке программирования для решения задачи; D) нет верного ответа.
18. В каком файле может храниться рисунок?
A) TEST.EXE; B) ZADAN.TXT; C) COMMAND.COM; D) CREML.BMP.
19. Могут ли два каталога 2-го уровня иметь одинаковые имена?
A) Нет; B) да; C) да, если они принадлежат разным каталогам 1-го уровня; D) затрудняюсь ответить.
20. Необходимым компонентом операционной системы является:



A) оперативная память; B) командный процессор; C) центральный процессор; D) файл конфигурации систе­
мы.
21. Что такое система счисления?
A) Цифры 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9; B) правила арифметических действий; C) компьютерная программа для ариф­
метических вычислений; D) это знаковая система, в которой числа записываются по определенным пра­
вилам, с помощью знаков некоторого алфавита, называемых цифрами.
22. Какие системы счисления не используются специалистами для общения с ЭВМ?
A) Десятичная; B) троичная; C) двоичная; D) шестнадцатеричная.
23. Что называется основанием системы счисления?»
A) Количество цифр, используемых для записи чисел; B) отношение значений единиц соседних разрядов; C) 
арифметическая основа ЭВМ; D) сумма всех цифр системы счисления.
24. Все системы счисления делятся на две группы:
A) римские и арабские; B) двоичные и десятичные; C) позиционные и непозиционные; D) целые и дробные.
25. Переведите число 27 из десятичной системы счисления в двоичную.
A) 11011; B) 1011; C) 1101; D) E) 11111.
26. Почему в ЭВМ используется двоичная система счисления?
A) Потому что составляющие технические устройства могут надежно сохранять и распознавать только
два различных состояния;
B) потому что за единицу измерения информации принят 1 байт; C) потому что ЭВМ умеет считать только до 
двух; D) потому что человеку проще общаться с компьютером на уровне двоичной системы счисления.
27. Алгоритм — это:
A) некоторые истинные высказывания, которые должны быть направлены на достижение поставленной цели;
B) отражение предметного мира с помощью знаков и сигналов, предназначенное для конкретного исполнителя;
C) понятное и точное предписание исполнителю совершить последовательность действий, направленных 
на решение поставленной задачи или цели; D) инструкция по технике безопасности.
28. Свойство алгоритма — дискретность — обозначает:
A) что команды должны следовать последовательно друг за другом; B) что каждая команда должна быть опи­
сана в расчете на конкретного исполнителя; C) разбиение алгоритма на конечное число простых шагов; D) 
строгое движение как вверх, так и вниз.
29. Какой тип алгоритма должен быть выбран при решении квадратного уравнения?
A) Линейный; B) циклический; C) разветвляющийся; D) циклически-разветвляющийся.
30. Разветвляющийся алгоритм — это:
A) присутствие в алгоритме хотя бы одного условия; B) набор команд, которые выполняются последо-; ва- 
тельно друг за другом; C) многократное исполнение одних и тех же действий; D) другое.
31. Какое из перечисленных значений может быть только целым?
A) Среднее значение трех чисел; B) первая космическая скорость; C) расстояние между городами; D) количе­
ство этажей в доме.
32. Что такое протокол сети?
A) Соглашение о способе обмена информацией; B) файл на сервере; C) устройство связи в сети; D) сетевая 
программа.
33. Что необходимо для публикации Web-сайта?
A) URL-адрес; B) почтовый адрес пользователя; C) адрес электронной почты пользователя; D) имя пользовате­
ля и его пароль.
34. Поля с типом даты можно упорядочить:
A) по алфавиту; B) в хронологическом порядке; C) по возрастанию одной из составляющих; D) любым из 
вышеприведенных способов.
35. Если поле имеет тип даты, то какая запись соответствует данному полю?
A) 10 ноября; B) десятое ноября; C) 10; 11; D) 10— 11.
36. Отчет базы данных — это:
A) объект, позволяющий свести в форму необходимые данные; B) объект, предназначенный для ввода дан­
ных; C) объект, предназначенный для печати данных; D) элемент таблицы.
37. При поиске информации звездочка заменяет:
A) группу символов; B) один любой символ; C) любую цифру; D) дату.
38. Электронная таблица — это:
A) устройство ввода графической информации; B) компьютерный эквивалент обычной таблицы; C) устрой­
ство ввода числовой информации; D) устройство для обработки числовой информации.
39. Основным элементом электронных таблиц является:
A) ячейка; B) столбец; C) строка; D) вся таблица.
40. Блок ячеек электронной таблицы задается:

A) номерами строк первой и последней ячейки; B) именами столбцов первой и последней ячеек; C) 
указанием ссылок на первую и последнюю ячейки; D) областью пересечения строк и столбцов.

Критерии оценивания входного рейтинга
Студент письменно отвечает на 10 вопросов. Каждый ответ дает 0,5 бал­



ла. Суммирую правильные ответы получают итоговую оценку за входной рей­
тинг. Максимальное количество баллов -  5, минимальное -  0.

Итоговое тестирование по дисциплине
1. Каких списков нет в текстовом редакторе?
а) нумерованных; + б) точечных; в) маркированных.
2. При задании параметров страницы в текстовом редакторе устанавливаются:
+ а) поля, ориентация и размер страницы; б) интервал между абзацами и вид шрифта; в) фон и границы 

страницы, отступ.
3. Какую комбинацию клавиш следует применить, чтобы вставить в документ сегодняшнюю да­

ту?
а) Ctrl + Alt + A; б) Shift + Ctrl + V; + в) Shift + Alt + D.
4. Какое из этих утверждений правильное?
+ а) Кернинг -  это изменение интервала между буквами одного слова. б) Если пароль к защищенному 

документу утрачен, его можно восстановить с помощью ключевого слова. в) Сочетание клавиш Shift + Home 
переносит на первую страницу документа.

5. Какое из этих утверждений неправильное?
а) Большую букву можно напечатать двумя способами. б) При помощи клавиши Tab можно сделать 

красную строку. + в) Клавиша Delete удаляет знак перед мигающим курсором.
6. На какую клавишу нужно нажать, чтобы напечатать запятую, когда на компьютере установ­

лен английский алфавит?
+ а) где написана русская буква Б; б) где написана русская буква Ю; в) где написана русская буква Ж.
7. Колонтитул -  это:
+ а) область, которая находится в верхнем и нижнем поле и предназначается для помещения названия 

работы над текстом каждой страницы; б) внешний вид печатных знаков, который пользователь видит в окне 
текстового редактора; в) верхняя строка окна редактора Word, которая содержит в себе панель команд (напри­
мер, «Вставка», «Конструктор», «Макет» и т. д.).

8. Чтобы в текстовый документ вставить ссылку, нужно перейти по следующим вкладкам:
а) Вставка -  Вставить ссылку -  Создание источника; б) Файл -  Параметры страницы -  Вставить 

ссылку; + в) Ссылки -  Вставить ссылку -  Добавить новый источник.
9 - Тест. Какой шрифт по умолчанию установлен в Word 2007?
а) Times New Roman; + б) Calibri; в) Microsoft Ya Hei.
10. В верхней строке панели задач изображена иконка с дискетой. Что произойдет, если на нее 

нажать?
а) документ удалится; + б) документ сохранится; в) документ запишется на диск или флешку, встав­

ленные в компьютер.
11. Какую клавишу нужно удерживать при копировании разных элементов текста одного доку­

мента?
а) Alt; + б) Ctrl; в) Shift.
12. Что можно сделать с помощью двух изогнутых стрелок, размещенных в верхней строке над 

страницей текста?
а) перейти на одну букву вправо или влево (в зависимости от того, на какую стрелку нажать); б) перей­

ти на одну строку вверх или вниз (в зависимости от того, на какую стрелку нажать); + в) перейти на одно со­
вершенное действие назад или вперед (в зависимости от того, на какую стрелку нажать).

13. Что позволяет увидеть включенная кнопка «Непечатаемые символы»?
+ а) пробелы между словами и конец абзаца; б) все знаки препинания; в) ошибки в тексте.
14. Объединить или разбить ячейки нарисованной таблицы возможно во вкладке:
а) «Конструктор»; + б) «Макет»; в) «Параметры таблицы».
15. Что позволяет сделать наложенный на текстовый документ водяной знак?
+ а) он делает документ уникальным; б) он защищает документ от поражения вирусами; в) он разреша­

ет сторонним пользователям копировать размещенный в документе текст.
16. Чтобы включить автоматическую расстановку переносов, нужно перейти по следующим 

вкладкам:
+ а) Макет -  Параметры страницы -  Расстановка переносов; б) Вставка -  Текст -  Вставка перено­

сов; в) Ссылки -  Дополнительные материалы -  Вставить перенос.
17. Чтобы создать новую страницу, необходимо одновременно нажать на такие клавиши:
+ а) Ctrl и Enter; б) Shift и пробел; в) Shift и Enter.
18. Чтобы быстро вставить скопированный элемент, следует воспользоваться такой комбинаци­

ей клавиш:
+ а) Ctrl + V; б) Ctrl + C; в) Ctrl + X.
Тест - 19. Перечень инструкций, который сообщает Word записанный заранее порядок действий 

для достижения определенной цели, называется:



а) колонтитулом; + б) макросом; в) инструкцией.
20. С помощью каких горячих клавиш невозможно изменить язык в текстовом редакторе?
а) Alt + Shift; б) Ctrl + Shift; + в) Alt + Ctrl.
21. Чтобы сделать содержание в документе, необходимо выполнить ряд следующих действий:
а) выделить несколько слов в тексте с помощью клавиши Ctrl (они будут заглавиями), перейти на 

вкладку «Вставка» и нажать на иконку «Содержание»; + б) выделить в тексте заголовки, перейти на вкладку 
«Ссылки» и там нажать на иконку «Оглавление»; в) каждую новую главу начать с новой страницы, перейти на 
вкладку «Вставка», найти там иконку «Вставить содержание» и нажать на нее.

22. Чтобы вставить гиперссылку, следует выделить нужное слово и нажать:
+ а) правую кнопку мыши с последующим выбором вкладки «Г иперссылка»; б) левую кнопку мыши с 

последующим выбором вкладки «Гиперссылка»; в) дважды на левую кнопку мыши с последующим выбором 
вкладки «Гиперссылка».

23. Чтобы в текстовый документ вставить формулу, необходимо перейти по таким вкладкам:
а) Файл -  Параметры страницы -  Вставить формулу; + б) Вставка -  Символы -  Формула; в) Вставка 

-  Иллюстрации -  Вставить формулу.
24. Какой ориентации страницы не существует?
+ а) блокнотной; б) книжной; в) альбомной.
25. Какую опцию регулирует это диалоговое окно?

+ а) изменение абзацного отступа; б) изменение шрифта текста; в) изменение размера полей листа.
26. Какое из данных ниже предложений соответствует правилам расстановки пробелов между 

словами и знаками препинания?
а) Word-идеальный помощник для студента:он позволяет создавать, просматривать и редактировать 

текстовые документы; + б) Word -  идеальный помощник для студента: он позволяет создавать, просматривать и 
редактировать текстовые документы; в) Word -  идеальный помощник для студента: он позволяет создавать, 
просматривать и редактировать текстовые документы.

27. Решите практическую задачу. Александр написал курсовую работу на 53 страницы. Теперь 
ему нужно скопировать информацию в другой документ. Парень 2 раза нажал на левую кнопку мыши и 
потянул... Посоветуйте Александру, как в один клик выделить весь текст.

а) нажать на вкладку «Файл» и выбрать там функцию «Скопировать все»; б) навести курсор мыши на 
поле и кликнуть один раз; + в) нажать на сочетание клавиш Ctrl и A.

28. Как сохранить написанный документ с помощью горячих клавиш?
а) Alt + Ctrl + F2; б) Ctrl + Shift + F2; + в) Alt + Shift + F2.
29. MS Word -  это:
+ а) текстовый редактор; б) электронная таблица; в) управление базами данных.
30. Шуточный вопрос. Современная молодежь называет этим словом аксессуары к компьютеру 

для аудиосвязи, а программисты используют то же самое слово для обозначения стиля одного вида 
шрифта. Что это за слово?

а) кегль; + б) гарнитура; в) унциал.
1. Основное назначение электронных таблиц­
а) редактировать и форматировать текстовые документы; б) хранить большие объемы информации;
+в) выполнять расчет по формулам; г) нет правильного ответа.
Тест. 2. Что позволяет выполнять электронная таблица?
а) решать задачи на прогнозирование и моделирование ситуаций; +б) представлять данные в виде диа­

грамм, графиков; в) при изменении данных автоматически пересчитывать результат; г) выполнять чертежные 
работы;

3. Можно ли в ЭТ построить график, диаграмму по числовым значениям таблицы?
+а) да; б) нет;
4. Основным элементом электронных таблиц является:



а) Цифры +б) Ячейки в) Данные
1. Какая программа не является электронной таблицей?
а) Excel ; б) Quattropro; в) Superkalk; +г) Word;
2. Как называется документ в программе Excel? 
а) рабочая таблица ; +б) книга; в) страница; г) лист;
3. Рабочая книга состоит из...
а) нескольких рабочих страниц; +б) нескольких рабочих листов; в) нескольких ячеек; г) одного рабоче­

го листа;
4. Наименьшей структурной единицей внутри таблицы является..
а) строка ; +б) ячейка; в) столбец; г) диапазон;
5. Ячейка не может содержать данные в в и д е .
а) текста; б) формулы; в) числа; +г) картинки;
6. Значения ячеек, которые введены пользователем, а не получаются в результате расчётов 

назы ваю тся.
а) текущими; б) производными; +в) исходными; г) расчетными;
7. Укажите правильный адрес ячейки.
а) Ф7; +б) Р6; в) 7В; г) нет правильного ответа;
8. К какому типу программного обеспечения относятся ЕТ?
а) к системному; б) к языкам программирования; +в) к прикладному; г) к операционному;
9. Тест. Формула - начинается со з н а к а . 
а)" ; б) №; +в) =; г) нет правильного ответа;
10. Какая ячейка называется активной?
а) любая; б) та, где находится курсор; +в) заполненная; г) нет правильного ответа;
11. Какой знак отделяет целую часть числа от дробной 
а) : б) ; в) . +г) нет правильного ответа;
12. Какого типа сортировки не существует в Excel?
а) по убыванию; +б) по размеру; в) по возрастанию; г) все виды существуют;
1. Как можно задать округление числа в ячейке?
+а)используя формат ячейки ; б) используя функцию ОКРУГЛ(); в) оба предыдущее ответа правиль­

ные; г) нет правильного ответа;
Тест - 2. В качестве диапазона не может вы ступать.
а)фрагмент строки или столбца ; б) прямоугольная область; +в) группа ячеек: А1,В2, С3; г) формула;
3. Что не является типовой диаграммой в таблице? 
а) круговая; +б) сетка; в) гистограмма; г) график;
4. К какой категории относится функция ЕСЛИ?
а) математической; б) статистической; +в) логической; г) календарной.
5. Какие основные типы данных в Excel?
а) числа, формулы; +б) текст, числа, формулы; в) цифры, даты, числа; г) последовательность действий;
6. как записывается логическая команда в Excel?
а) если (условие, действие1, действие 2); б) (если условие, действие1, действие 2); +в) =если (условие, 

действие1, действие 2); г) если условие, действие1, действие 2.
7. Как понимать сообщение # знач! при вычислении формулы?
а) формула использует несуществующее имя; б) формула ссылается на несуществующую ячейку; +в) 

ошибка при вычислении функции ; г) ошибка в числе.
8. Тест. Что означает появление ####### при выполнении расчетов?
+а) ширина ячейки меньше длины полученного результата; б) ошибка в формуле вычислений; в) отсут­

ствие результата; г) нет правильного ответа.
СУБД - это:
Оболочка операционной системы, позволяющая более комфортно работать с файлами Набор программ, 

обеспечивающих работу всех аппаратных устройств компьютера и доступ пользователя к ним Программы, ко­
торые позволяют создавать БД, хранить их, модифицировать и т.д. Программы по обслуживанию БД 

База данных - это:
Совокупность данных со строгой внутренней организацией - Набор данных большого объема - Сово­

купность таблиц - Информация доступная для использования группой людей 
Ключевое поле базы данных - это:
Поле типа "Счетчик" - Поле, значения которого могут быть типа "Счетчик" или "Числовой" - Поле, 

значения которого уникальны - Поле, значения которого логического типа 
Запись табличной базы данных - это:
Совокупность столбцов таблицы - Столбец таблицы - Строка таблицы - Совокупность строк таблицы 
Поле табличной базы данных - это:
Совокупность столбцов таблицы - Столбец таблицы - Совокупность строк таблицы - Строка таблицы
В записи реляционной базы данных может содержаться:
Неоднородная информация (данные разных типов) - Исключительно однородная информация (данные 

только одного типа) - Исключительно числовая информация - Только текстовая информация



Предположим, что некоторая база данных содержит поля "Фамилия", "Год рождения”, "Доход". 
При поиске по условию (Год рождения1958 and Доход) будут найдены фамилии лиц:

Имеющих доход менее 3500 и тех, кто родился в 1958 году и позже - Имеющих доход менее 3500 или 
тех, кто родился в 1958 и позже - Имеющих доход менее 3500 или тех кто родился позже 1958 года - Имеющих 
доход менее 3500 и тех кто родился позже 1958 года

Содержит ли какую-либо информацию таблица, в которой нет полей?
Содержит информацию о структуре базы данных - Не содержит никакой информации - Таблица без по­

лей существовать не может - Содержит информацию о будущих записях 
Таблицы в базах данных предназначены для...
Хранения данных базы - Отбора и обработки данных базы - Ввода данных базы и их просмотра - Авто­

матического выполнения группы команд
Что из перечисленного не является объектом Access?
Таблицы -  Ключи -  Формы - Запросы 
Для чего предназначены запросы?
Хранения данных базы - Ввода данных базы и их просмотра - Автоматического выполнения группы 

команд - Отбора и обработки данных базы
Для чего предназначены формы?
Хранения данных базы - Ввода данных базы и их просмотра - Отбора и обработки данных базы - Авто­

матического выполнения группы команд
В каком диалоговом окне создают связи между полями таблиц базы данных?
Схема данных - Таблица связей - Схема связей - Таблица данных 
Без каких объектов не может существовать база данных?
Без отчетов - Без форм - Без запросов - Без таблиц
Содержит ли какую-либо информацию таблица, в которой нет ни одной записи?
Пустая таблица не содержит никакой информации - Пустая таблица содержит информацию о структуре 

базы данных - Пустая таблица содержит информацию о будущих записях - Таблица без записей существовать 
не может

В чем состоит особенность поля типа «Счетчик»?
Служит для ввода числовых данных - Имеет ограниченный размер - Имеет свойство автоматического 

наращивания - Служит для ввода действительных чисел
Критерии оценивания тестовых заданий

Тестовые задания оцениваются по шкале: 1 балл за правильный ответ, 0 
баллов за неправильный ответ. Итоговая оценка по тесту формируется путем 
суммирования набранных баллов и отнесения их к общему количеству вопро­
сов в задании. Умножив полученное значение на 100 %, можно привести итого­
вую оценку к традиционной следующим образом:

Процент правильных ответов / оценка
86-100 % ---- 10 баллов и (или) «отлично»;
71-85 % ---- 8-9 баллов и (или) «хорошо»;
51-70 % ---- 6-7 баллов и (или) «удовлетворительно»;
менее 50 % ---- 0-5 баллов и (или) «неудовлетворительно».

Перечень вопросов к зачету (с оценкой)
П р о б л ем н о - и м ето д о -о р и ен ти р о ван н ы е П П П .
111111 о бщ его  н азначения.
И н тел л ек ту ал ьн ы е систем ы .
П П П  ав то м ати зи р о ван н о го  п роекти рован ия .
О ф и сн ы е П П П .
П р о гр ам м н ы е ср едства  м ультим едиа.
Н асто л ьн ы е и здател ьски е  систем ы .
Т ексто вая  и н ф о р м ац и я  и р ед ак то р ы  текстов .
Э тап ы  о б р аб о тки  тек сто во й  инф орм ац ии .
Т ексто во й  р ед акто р  M icro so ft w ord .
Э л ектр о н н ы е табли цы .
П о п у л яр н ы е таб л и ч н ы е процессоры .
Э в о л ю ц и я  эл ектр о н н ы х  табли ц .



О сн о вн ы е во зм о ж н о сти  п р о гр ам м ы  M icro so ft E xcel.
П о н яти е  и ц ели  презен тац и й .
С о здан и е п р езен тац и й  в M ic ro so ft P ow erP o in t.
С и стем ы  у п р ав л ен и я  базам и  данны х.
Б азы  д ан н ы х  и С У БД .
С остав  и стр у к ту р а  С У БД .
П р о гр ам м н о е  о б есп еч ен и е для  со зд ан и я  С У БД .
Ф у н кц и я  и ти п о в ая  о р ган и зац и я  си стем  у п р ав л ен и я  базам и  данны х.
О сн о вн ы е ф у н кц и и  С У БД .
Т и п о вая  о р ган и зац и я  С У БД .
П р о екти р о ван и е  б азы  данны х.
С и стем а у п р ав л ен и я  базам и  д ан н ы х  M ic ro so ft A ccess.
П р о гр ам м н ы й  п р о д у к т  «1С: У н и вер си тет»  д ля  ав то м ати зац и и  у п р авл ен ч еско й  д ея ­

тел ьн о сти  в у ч р еж д ен и ях  вы сш его  образован ия .
Н авы к и  р аб о ты  в п р о гр ам м е «1С : У ни верси тет» .
П а к ет  п р о гр ам м  К О Р А Л Л .
П р о гр ам м а С елэкс.
П р о гр ам м а W inP as.
П р о гр ам м н ы й  ко м п л ек с  П Л И Н О Р .
П р о гр ам м а 1С: С ел ек ц и я  в ж и вотн овод стве . С ви н оводство .

Критерии оценки знаний студентов на зачете с оценкой
На зачете с оценкой студент отвечает в письменно-устной форме на во­

просы экзаменационного билета (2 вопроса и задача / задание).
Первый вопрос - вопрос для оценки уровня обученности «знать», в кото­

ром очевиден способ решения, усвоенный студентом при изучении дисципли­
ны. Второй вопрос для оценки уровня обученности «знать» и «уметь», кото­
рый позволяет оценить не только знания по дисциплине, но и умения ими поль­
зоваться при решении стандартных типовых задач. Третий вопрос (задача / за­
дание) для оценки уровня обученности «владеть», содержание которого пред­
полагает использование комплекса умений и навыков, для того, чтобы обуча­
ющийся мог самостоятельно сконструировать способ решения, комбинируя из­
вестные ему способы и привлекая имеющиеся знания.

По итогам сдачи экзамена выставляется оценка. Количественная оценка 
на экзамене определяется на основании следующих критериев:

— оценку «отлично» заслуживает студент, показавший всестороннее си­
стематическое и глубокое знание учебно-программного материала, умение сво­
бодно выполнять задания, предусмотренные программой, усвоивший основную 
и знакомый с дополнительной литературой, рекомендованной программой; как 
правило, оценка «отлично» выставляется студентам, усвоившим взаимосвязь 
основных понятий дисциплины и их значение для приобретаемой профессии, 
проявившим творческие способности в понимании, изложении и использовании 
учебно-программного материала;

— оценку «хорошо» заслуживает студент, обнаруживший полное знание 
учебно-программного материала, успешно выполняющий предусмотренные в 
программе задания, усвоивший основную литературу, рекомендованную в про­
грамме; как правило, оценка «хорошо» выставляется студентам, показавшим 
систематический характер знаний по дисциплине и способным к их самостоя­
тельному пополнению и обновлению в ходе дальнейшей учебной работы и



профессиональной деятельности;
— оценку «удовлетворительно» заслуживает студент, обнаруживший 

знания основного учебно-программного материала в объеме, необходимом для 
дальнейшей учебы и предстоящей работы по профессии, справляющийся с вы­
полнением заданий, предусмотренных программой, знакомый с основной лите­
ратурой, рекомендованной программой; как правило, оценка «удовлетвори­
тельно» выставляется студентам, допустившим погрешности в ответе на экза­
мене и при выполнении экзаменационных заданий, но обладающим необходи­
мыми знаниями для их устранения под руководством преподавателя;

— оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, обнаружив­
шему проблемы в знаниях основного учебно-программного материала, допу­
стившему принципиальные ошибки в выполнении предусмотренных програм­
мой заданий; как правило, оценка «неудовлетворительно» ставится студентам, 
которые не могут продолжать обучение или приступить к профессиональной 
деятельности по окончании вуза без дополнительных занятий по соответству­
ющей дисциплине.

Основным методом оценки знаний, умений и навыков и (или) опыта дея­
тельности, характеризующих этапы формирования компетенций является 
балльно-рейтинговая система, которая регламентируется положением «О 
балльно-рейтинговой системе оценки качества освоения образовательных про­
грамм в ФГБОУ ВО Белгородский ГАУ».

Основными видами поэтапного контроля результатов обучения студентов 
являются: входной контроль (рейтинг), текущий контроль, рубежный (проме­
жуточный) контроль, творческий контроль, выходной контроль (курсовая ра­
бота и экзамен).

Уровень развития компетенций оценивается с помощью рейтинговых 
баллов.

Рейтинги Х арактеристика рейтингов
М акси­

мум
баллов

Входной
Отражает степень подготовленности студента к изуче­
нию дисциплины. Определяется по итогам входного 
контроля знаний на первом практическом занятии.

5

Рубежный

Отражает работу студента на протяжении всего перио­
да изучения дисциплины. Определяется суммой бал­
лов, которые студент получит по результатам изучения 
каждого модуля.

60

Творческий

Результат выполнения студентом индивидуального 
творческого задания различных уровней сложности, в 
том числе, участие в различных конференциях и кон­
курсах на протяжении всего курса изучения дисци­
плины.

5

Выходной
Является результатом аттестации на окончательном 
этапе изучения дисциплины по итогам сдачи экзамена. 
Отражает уровень освоения информационно-

30



теоретического компонента в целом и основ практиче­
ской деятельности в частности.

Общий
рейтинг Определяется путём суммирования всех рейтингов 100

Общий рейтинг по дисциплине складывается из входного, рубежного, 
выходного (курсовая работа и экзамен) и творческого рейтинга.

Входной (стартовый) рейтинг -  результат входного контроля, проводимо­
го с целью проверки исходного уровня подготовленности студента и оценки его 
соответствия предъявляемым требованиям для изучения данной дисциплины. 
Он проводится на первом занятии при переходе к изучению дисциплины (кур­
са, раздела). Оптимальные формы и методы входного контроля: тестирование, 
программированный опрос, в т.ч. с применением ПЭВМ и ТСО, решение ком­
плексных и расчетно-графических задач и др.

Рубежный рейтинг -  результат рубежного (промежуточного) контроля по 
каждому модулю дисциплины, проводимого с целью оценки уровня знаний, 
умений и навыков студента по результатам изучения модуля. Оптимальные 
формы и методы рубежного контроля: устные собеседования, письменные кон­
трольные опросы, в т.ч. с использованием ПЭВМ и ТСО, результаты выполне­
ния лабораторных и практических заданий. В качестве практических заданий 
могут выступать крупные части (этапы) курсовой работы или проекта, расчет­
но-графические задания, микропроекты и т.п.

Выходной рейтинг -  результат аттестации на окончательном этапе изуче­
ния дисциплины по итогам выполнения курсовой работы и сдачи экзамена, 
проводимого с целью проверки освоения информационно-теоретического ком­
понента в целом и основ практической деятельности в частности. Оптимальные 
формы и методы выходного контроля: письменные экзаменационные или кон­
трольные работы, индивидуальные собеседования.

Творческий рейтинг -  составная часть общего рейтинга дисциплины, 
представляет собой результат выполнения студентом индивидуального творче­
ского задания различных уровней сложности.

В рамках рейтинговой системы контроля успеваемости студентов, се­
местровая составляющая балльной оценки по дисциплине формируется при 
наборе заданной в программе дисциплины суммы баллов, получаемых студен­
том при текущем контроле в процессе освоения модулей учебной дисциплины в 
течение семестра.

Итоговая оценка (зачёта) компетенций студента осуществляется путём 
автоматического перевода баллов общего рейтинга в стандартные оценки.

Максимальная сумма рейтинговых баллов по учебной дисциплине со­
ставляет 100 баллов. Итоговая оценка ставится на основании пересчета сум­
марного количества набранных баллов в четырехбалльную систему:

Не зачтено
(неудовлетворительно)

Зачтено
(удовлетворительно)

Зачтено
(хорошо)

Зачтено
(отлично)

менее 51 балла 51-67 баллов 68-85 баллов 86-100 баллов


