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1. Henu u 327241 0CBOCHHUA THCHUTLINHBI
Heap u3ydeHMss NUCHUINVIMHBI — AKTUBHO 3aKpPENUThb, YIIIYOUTh U PACIIUPUTH
3HaHUs, MOJyYE€HHbIE MPU U3YYCHUH 0a30BbIX TUCIUIUINH, TPUOOPECTH HOBBIC 3HAHUS
U chopMUPOBATh YMEHHSI M HABBIKH 10 OpraHMU3alMH pabOThl ¢ OpPraHU3aI[MOHHO-
pacropsAuTENILHON u UH(GOPMAITMOHHO-CIIPABOYHOMN JNOKYMEHTalUeN,
perJaMeHTUPYIOIIEH ACSITeNbHOCTh JOJKHOCTHBIX JIMIl OpTaHu3aluu, (QYyHKIUU |
IPOLEAYPHl  YIPABICHHS IIEPCOHAIIOM B  OpraHuM3aluyd Uil IOCIEAYIOLIEH
NeATeNIbHOCTH OakajaBpa.
3apaum IMCUMIIMHBI
- U3y4uTh OOILIME MpaBWia U MNPUHIUIBl JTOKYMEHTALMOHHOIO OOecleueHus
yIpaBJICHUS EPCOHATIOM, C TIOPSAKOM JTOKYMEHTUPOBAHUS UH(DOpMALINY;
- OBJIAZIETh YMEHMEM OPraHU30BATHh PALMOHAIBHOE JBUJKCHHE JTOKYMEHTOB Ha
IPEANPUATHH;
- OBJIAJICTh YMEHHEM KAauyeCTBEHHO M OBICTPO 00pabaThiBaTh HHPOpPMAIUIO B
L[EJIIX CBOEBPEMEHHOTI'O IIPUHATUS COOTBETCTBYIOIIMX YIIPABICHUECKUX PELICHUM;
- U3y4YUTh MIpaBUJa JEJIOBOM NEPENUCKHU, 00ECIEYEHHOM CTaTyCOM CEKPETHOCTH;
- OBJIQJIETh YMEHHEM C(POPMHUPOBATH U NIEPEIaBaTh JOKYMEHTHI B apXUB.

2. MECTO AN CIUITINHBI B CTPYKTYPE OCHOBHOM
MPO®ECCUOHAJIBHOM OBPA3OBATEJBHOMN MTPOT'PAMMBI
JucuunnvHa «/JoKyMEeHTUpOBaHHUE YIPABICHUYECKOM AEATEIBHOCTH» BXOJUT B
BApUATUBHYIO YacTh [JUCUUIUIMH 10 BBIOOPY OCHOBHOM TpodeccroHaIbHOM
00pa3oBarenbHON MPOTPaMMBbI TUCIMIUIMH TOJTOTOBKM OakajiaBpa IO HarpaBJIEHUIO
noarotoBku 44.03.04 — «IIpodeccuonanbroe o0ydeHne» (DKOHOMHUKA U yIIPaBJICHHUE)

-B1.B.JIB.10.02.

3. ®opMupyeMble KOMIIETEHIMH
B pesynbrare ocBOCHUS TUCIUIUIMHBI 00yYaroueiics 10KeH 1EMOHCTPUPOBATh

chopMupOBaHHbBIC obmenpodeccruonanbHbIe KOMIETEHIIUH (OIIK) u
npodeccuonansubie kommnereHuu (I1K):

- CIOCOOHOCTBIO OCYLIECTBJSATh MOJATOTOBKY M PEAAKTUPOBAHUE TEKCTOB,
OTpa)karoIKUX BOMPOCH! IMpodeccroHanbHO-Tieaaroruueckoi aesreapnoctu (OITK-4);

- CHOCOOHOCTBIO OpPraHU30BBIBATH MPOPECCHOHAITBHO-TIEArOTHYECKYIO
JeSITETLHOCTh Ha HOPMAaTUBHO-TIPaBoBoit ocHoBe (I1K -4),

- TOTOBHOCTBIO K OpraHu3alldd M OOCIY)KUBAaHHUIO pabodero mecra B
COOTBETCTBUU C COBpEMEHHBIMH TpeOoBaHusMU 3pronomuku (ITK-35).



4.001mas TPyA0eMKOCTb JUCIUILIMHBI COCTABIAET 6 3a4€THBIX eAuHULl — 216 yacos.

5. ®opma KOHTPOJIA — 3a4ET.



