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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 
 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:  

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01.; ОК 02.; 

ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ОК 10.; ОК 11.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 2.1.; 

ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.; ПК 2.6.; ПК 2.7.; ПК 3.1.; ПК 3.2.; ПК 3.3.; ПК 3.4.; ПК 

4.1.; ПК 4.2.; ПК 4.3.; ПК 4.4.; ПК 4.5.; ПК 4.6.; ПК 4.7. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания 

 

Код 

ПК, 

ОК, ЛР 

Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 03 

ОК 04 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

ПК 1.3 

ПК 1.4 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

ПК 2.3 

ПК 2.4 

ПК 2.5 

ПК 2.6 

ПК 2.7 

ПК 3.1 

ПК 3.2 

ПК 3.3 

ПК 3.4 

ПК 4.1 

ПК 4.2 

- распознавать, анализировать задачу или 

проблему и выделять её составные части; 

- определять этапы решения и способы решения 

задачи; обосновывать выбор решения; 

- составлять и реализовывать план действия, 

определять необходимые ресурсы; 

- оценивать результат своих действий; 

- определять задачи для поиска информации; 

- определять необходимые источники 

информации; 

- структурировать получаемую информацию; 

выделять наиболее значимое в перечне 

информации; 

- оценивать практическую значимость 

результатов поиска; 

- оформлять результаты поиска; 

- находить и использовать информацию для 

эффективного выполнения профессиональных 

задач, профессионального и личностного 

развития, осуществления самообразования; 

- работать с поисковыми системами; 

- использовать механизмы создания и обработки 

текстовой информации, оформления 

- основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональной 

деятельности; 

- алгоритмы и методы 

выполнения задачи, работы; 

- порядок оценки 

результатов решения задач 

профессиональной 

деятельности; 

- номенклатура 

информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной 

деятельности; 

- приемы структурирования 

информации; 

- формат оформления 

результатов поиска 

информации; 

- основные методы сбора, 

обработки, хранения, 
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ПК 4.3 

ПК 4.4 

ПК 4.5 

ПК 4.6 

ПК 4.7 

документации по профессиональной тематике; 

- обрабатывать табличную информацию; 

- использовать электронные таблицы для 

финансовых и экономических расчетов, 

обработки больших массивов информации, 

анализа финансовых данных; 

- использовать деловую графику и мультимедиа 

информацию, 

создавать презентации; 

- читать (интерпретировать) интерфейс 

специализированного программного 

обеспечения, находить контекстную помощь, 

работать с документацией; 

- применять стандартное и специализированное 

программное обеспечение для сбора, хранения и 

обработки информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными модулями 

- применять методы и средства защиты 

информации; 

- работать с электронной почтой; 

– использовать возможности удаленного доступа 

к сетевым ресурсам организации, облачные 

технологии; 

- использовать сервисы Google Docs для 

совместной работы с документами; 

- использовать сетевые информационные 

системы для различных направлений 

профессиональной деятельности; 

- грамотно и аргументировано излагать свои 

мысли и мнения, вести деловые беседы, в том 

числе средствами электронной почты и 

телефонной коммуникации; 

- уметь выстраивать взаимоотношения с 

обучающимися, преподавателями, сотрудниками 

образовательной организации; 

- работать в группе при решении ситуационных 

заданий, при выполнении групповых проектов; 

- объективно анализировать и оценивать 

результаты собственной работы; 

- проявлять инициативность в процессе освоения 

профессиональной деятельности. 

- с помощью правовых информационных систем 

ориентироваться в законодательных и иных 

нормативных правовых актах, 

передачи и накопления 

информации; 

- правила оформления 

документов и построения 

устных сообщений; 

- современная научная и 

профессиональная 

терминология; 

-понятия информационной 

технологии, 

информационной системы; 

- классификация и состав 

информационных систем; 

- техническое и программное 

обеспечение 

информационных 

технологий; 

- принципы и способы 

защиты информации в 

информационных системах; 

- назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения в 

профессиональной 

деятельности; 

- основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации; 

- технология создания и 

обработки текстовой, 

числовой, графической 

информации; порядок 

выстраивания презентации; 

-основные компоненты 

компьютерных сетей, 

организация межсетевого 

взаимодействия; 

- технология поиска 

информации в сети 

Интернет. 

- деловая электронная и 

телефонная коммуникация; 

- сетевые информационные 
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регламентирующих бухгалтерскую 

деятельность; различать формы бухгалтерской 

документации; 

- применять стандартное и специализированное 

программное обеспечение для хранения, 

обработки и анализа бухгалтерской информации 

в соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями 

для формирования и учета первичных 

документов; для оформления платежных 

документов; 

- просматривать и анализировать бухгалтерские 

проводки по учету кассовых операций, по учету 

денежных средств на расчетных счетах, по учету 

активов и источников активов организации; по 

начислению и перечислению сумм налогов и 

сборов; 

-просматривать и анализировать регистры учета, 

сформированные бухгалтерским программным 

обеспечением; 

- просматривать и анализировать план счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 

деятельности организации; 

-использовать возможности 

специализированного программного 

обеспечения по формированию и просмотру 

бухгалтерской (финансовой) отчетности; по 

формированию и просмотру налоговых 

деклараций по налогам и сборам в бюджет. 

системы для различных 

направлений 

профессиональной 

деятельности; 

- интерфейс правовых 

информационных систем для 

поиска нормативных 

документов; 

- правовые аспекты 

использования 

информационных 

технологий и программного 

обеспечения; 

- современное 

специализированное 

программное обеспечение и 

методы его настройки; 

- структура интерфейса 

современного 

бухгалтерского 

программного обеспечения 

 

 

Формируемые компетенции: 
Код Наименование результата обучения 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных 

ситуациях 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста 
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ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках   

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.2 Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов 

бухгалтерского учета организации 

ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы 

ПК 1.4 Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе 

рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

ПК 2.1 Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации 

на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

ПК 2.2 Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов 

в местах их хранения 

ПК 2.3 Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 

соответствия фактических данных инвентаризации данным учета 

ПК 2.4 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 

(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации 

ПК 2.5 Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации 

ПК 2.6 Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по 

выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов 

ПК 2.7 Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и 

оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля 

ПК 3.1 Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и 

сборов в бюджеты различных уровней 

ПК 3.2 Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, 

контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям 

ПК 3.3 Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых 

взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы 

ПК 3.4 Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во 

внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их прохождение по 

расчетно-кассовым банковским операциям 

ПК 4.1 Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и 

финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной 

деятельности за отчетный период 

ПК 4.2 Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные 

законодательством сроки 

ПК 4.3 Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, 

учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым 

взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической 

отчетности в установленные законодательством сроки 

ПК 4.4 Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении 

организации, ее платежеспособности и доходности 

ПК 4.5 Принимать участие в составлении бизнес-плана 

ПК 4.6 Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ 

информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и 

оценку рисков 

ПК 4.7 Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, 

недостатков и рисков 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 72 

в т.ч. в форме практической подготовки 64 

в т. ч.: 

теоретическое обучение 22 

лабораторные работы 42 

Самостоятельная работа  8 

Промежуточная аттестация в форме зачёта  



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

 

Наименование разделов и 

тем 
Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 

Объем, ак. ч / 

в том числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

ак. ч 

Коды компетенций 

и личностных 

результатов, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технологии 

Тема 1.1. 

Информационные 

технологии 

Содержание учебного материала 4 ОК 01-ОК 5 

ОК 09 

ПК 1.1-ПК 1.4 

ПК 21-ПК 2.7 

ПК 3.1-ПК 3.4 

ПК 4.1-ПК 4.7 

Информация и данные. Информационные процессы и информационные 

технологии. Виды информационных технологий. Автоматизированные 

системы, их виды и состав. 

4 

Раздел 2. Программный сервис ПК  

Тема 2.1. Техническое и 

программное 

обеспечение 

информационных 

технологий 

Содержание учебного материала 22 

ОК 01-ОК 5 

ОК 09 

ПК 1.1-ПК 1.4 

ПК 21-ПК 2.7 

ПК 3.1-ПК 3.4 

ПК 4.1-ПК 4.7 

1. Архитектура персонального компьютера.  Состав и назначение 

основных элементов персонального компьютера.  Назначение и основные 

характеристики дополнительных периферийных устройств. 

2 

2. Базовое программное обеспечение: назначение и принципы 

использования системного и прикладного ПО. Возможности 

использования базового ПО в профессиональной деятельности. 

Проблемно-ориентированные пакеты прикладных программ 

2 

3. Компьютерные сети. Назначение и типы сетей. Аппаратное 

обеспечение сети. Справочно-правовые системы (СПС) в 

профессиональной деятельности. 

4 

В том числе лабораторных занятий 14 

Лабораторная работа 1. Персональный компьютер и его составные 

части. 
2 

Лабораторная работа 2. Организация поиска информации в сети Internet. 2 

Лабораторная работа 3. Основы проектирования Web – страниц.  4 

Лабораторная работа 4. Использование сервисов Google Docs для 

совместной работы с документами 
4 
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Лабораторная работа 5. Работа в СПС «Консультант Плюс». 

Организация поиска нормативных документов в СПС «Консультант 

Плюс». 

2 

Тема 2.2. 

Информационная 

безопасность 

Содержание учебного материала 4 
ОК 01-ОК 5 

ОК 09 

ПК 1.1-ПК 1.4 

ПК 21-ПК 2.7 

ПК 3.1-ПК 3.4 

ПК 4.1-ПК 4.7 

Информационная безопасность. Классификация средств защиты. Вирусы, 

классификация. Антивирусные средства защиты. 
2 

В том числе лабораторных занятий 2 

Лабораторная работа 6. Организация защиты информации на 

персональном компьютере. 
2 

Самостоятельная работа обучающихся 

Проработка конспекта лекций; оформление отчёта по лабораторной работе; подготовка эссе. 

4 

ОК 01-ОК 5 

ОК 09 

ПК 1.1-ПК 1.4 

ПК 21-ПК 2.7 

ПК 3.1-ПК 3.4 

ПК 4.1-ПК 4.7 

Раздел 3. Применение информационных технологий в профессиональной деятельности 

ОК 01-ОК 5 

ОК 09 

ПК 1.1-ПК 1.4 

ПК 21-ПК 2.7 

ПК 3.1-ПК 3.4 

ПК 4.1-ПК 4.7 

Тема 3.1. 

Технология обработки 

текстовой информации 

Содержание учебного материала 10 

Возможности текстового процессора. Редактирование документов. 

Шрифтовое оформление текста. Форматирование символов и абзацев, 

установка междустрочных интервалов. Вставка в документ рисунков, 

диаграмм и таблиц, созданных в других режимах или другими 

программами. Колонтитулы. 

2 

В том числе лабораторных занятий 8 

Лабораторная работа 7. Создание, редактирование, форматирование, 

сохранение документа MS Word 
2 

Лабораторная работа 8. Создание и редактирование таблиц, вычисления 

в таблицах MS Word. Применение редактора формул и построение 

диаграмм в MS Word 

4 

Лабораторная работа 9. Работа с графическими объектами в MS Word 2 

Тема 3.2. 

Технология обработки 

числовой информации 

Содержание учебного материала 14 ОК 01-ОК 5 

ОК 09 

ПК 1.1-ПК 1.4 

ПК 21-ПК 2.7 

Табличный редактор Excel. Ввод и форматирование данных. Работа с 

данными, расположенными на разных листах. 

2 
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В том числе лабораторных занятий 12 ПК 3.1-ПК 3.4 

ПК 4.1-ПК 4.7 Лабораторная работа 10. Основы работы в MS Excel. Автоматизация 

ввода данных. Решение простейших задач с использованием данных типа 

"формула" в MS Excel 

2 

Лабораторная работа 11. Решение задач способом копирования формул 

с различными типами ссылок, с использованием формулы массива в MS 

Excel. Работа с диаграммами в MS Excel 

4 

Лабораторная работа 12. Математические и экономические расчеты в 

MS Excel. Решение производственных задач отраслевой направленности 

в MS Excel. 
6 

Тема 3.3. Системы 

управления базами 

данных 

Содержание учебного материала 6 

ОК 01-ОК 5 

ОК 09 

ПК 1.1-ПК 1.4 

ПК 21-ПК 2.7 

ПК 3.1-ПК 3.4 

ПК 4.1-ПК 4.7 

Понятие базы данных. Способы доступа к базам данных. Технологии 

обработки данных БД. Реляционные базы данных. Проектирование 

однотабличной базы данных. 

2 

В том числе лабораторных занятий 4 

Лабораторная работа 13. Создание базы данных в MS Access 2 

Лабораторная работа 14. Формирование запросов и отчетов в MS 

Access. 
2 

Тема 3.4. 

Мультимедийные 

технологии 

Содержание учебного материала 4 

ОК 01-ОК 5 

ОК 09 

ПК 1.1-ПК 1.4 

ПК 21-ПК 2.7 

ПК 3.1-ПК 3.4 

ПК 4.1-ПК 4.7 

Презентации, как инструмент профессиональной деятельности. 

Назначение и основные возможности программы подготовки презентаций 

MS PowerPoint. Основные требования к деловым презентациям. 

2 

В том числе лабораторных занятий 2 

Лабораторная работа 15. Создание презентации PowerPoint с 

использованием гиперссылок и настройка анимации 
2 

Самостоятельная работа обучающихся 

Проработка конспекта лекций; оформление отчёта по лабораторной работе; подготовка эссе. 

4 

ОК 01-ОК 5 

ОК 09 

ПК 1.1-ПК 1.4 

ПК 21-ПК 2.7 

ПК 3.1-ПК 3.4 

ПК 4.1-ПК 4.7 

Всего: 72  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения: 

Лаборатория «Информационных технологий в профессиональной деятельности» № 

302 оснащена оборудованием: 

Специализированная мебель, компьютеры в сборе (15 штук - Монитор 

PHILIPSLED), с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечения доступа в 

электронную информационно-образовательную среду организации, столы, стулья, 

информационные стенды «Виды отчетов программы «1 С: Бухгалтерия», «Основные 

этапы работы с программой «1С: Бухгалтерия»; доска настенная, видеокамера купольная. 

Лицензионное программное обеспечение: 

Anti-virus Kaspersry Endpoint Security для бизнеса (Сублицензионный договор 

№УТУЦ7873/2.1.22.1832 от 03.11.2022) -    522 лицензия. Срок действия лицензии – 1 год. 

MS Windows Pro 7 RUS Upgrd OPL NL Acdmc. Договор №180 от 12.02.2011. Срок 

действия лицензии – бессрочно. 

MS Office Std 2010 RUS OPL NL Acdmc. Договор №180 от 12.02.2011. Срок 

действия лицензии – бессрочно,  

СПС КонсультантПлюс: Версия Проф. Консультант Финансист.  

КонсультантПлюс: Консультации для бюджетных организаций. Договор от 01.01.2017. 

Срок действия - бессрочно.; 

Internet браузеры (Internet Explorer, Google Chrome); 

1С:Предприятие 8. Комплект для обучения в высших учебных заведениях. Договор 

№27 от 10.04.2012. Срок действия лицензии – бессрочно.  

Защищенный программный комплекс 1С предприятие 8.3z (х86-64). Договор 

№362/17 от 04.05.2017 г. Срок действия –  бессрочно. 

Кабинет «Самостоятельной и воспитательной работы», оснащенный 

оборудованием: 

Специализированная мебель; комплект компьютерной техники в сборе (системный 

блок: Asus P4BGL-MX\Intel Celeron, 1715 MHz\256 Мб PC2700 DDR SDRAM\ST320014A 

(20 Гб, 5400 RPM, Ultra-ATA/100)\ NEC CD-ROM CD-3002A\Intel(R) 

82845G/GL/GE/PE/GV Graphics Controller, монитор: Proview 777(N) / 786(N) [17" CRT], 

клавиатура, мышь.); Foxconn G31MVP/G31MXP\DualCore Intel Pentium E2200\1 ГБ DDR2-

800 DDR2 SDRAM\MAXTOR STM3160215A (160 ГБ, 7200 RPM, UltraATA/100)\Optiarc 

DVD RW AD-7243S\Intel GMA 3100 монитор: acer v193w [19"], клавиатура, мышь.) с 

возможностью подключения к сети Интернет и обеспечения доступа в электронную 

информационно-образовательную среду Белгородского ГАУ; настенный плазменный 

телевизор SAMSUNG PS50C450B1 Black HD (диагональ 127 см); аудио-видео кабель 

HDMI 

Перечень лицензионного программного обеспечения. Реквизиты подтверждающего 

документа 

Microsoft Imagine Premium Electronic Software Delivery. Сублицензионный договор 

№937/18 на передачу неисключительных прав от 16.11.2018. Срок действия лицензии- 

бессрочно. 

MS Office Std 2010 RUS OPL NL Acdmc. Договор №180 от 12.02.2011. Срок 

действия лицензии – бессрочно. 

Anti-virusKaspersryEndpointSecurity для бизнеса (Сублицензионный договор №28 от 

08.11.2018).Срок действия лицензии с 08.11.2018 по 08.11.2019 
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Информационно правовое обеспечение "Гарант" (для учебного процесса). Договор 

№ЭПС-12-119 от 01.09.2012. Срок действия - бессрочно. 

СПС КонсультантПлюс: Версия Проф. Консультант Финансист. КонсультантПлюс: 

Консультации для бюджетных организаций. Договор от 01.01.2017. Срок действия - 

бессрочно. 

RHVoice-v0.4-a2 синтезатор речи Программа Balabolka (portable) для чтения вслух 

текстовых файлов.  

Программа экранного доступа NDVA. 

Обеспечен доступ в электронную информационно-образовательную среду 

Белгородского ГАУ. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

3.2.1. Основные печатные издания 

1. Горев, А. Э. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

(автомобильный транспорт) : учебник для СПО / А. Э. Горев. - 2-е изд., перераб. и доп. - 

М. : Юрайт, 2020. - 289 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-11019-7 

 

3.2.2. Основные электронные издания и электронные ресурсы  

1. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel : учебное пособие для СПО / А. Н. 

Васильев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 600 с. — ISBN 978-5-

8114-9367-8. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/193370 

2. Гагарина, Л. Г. Основы информационных технологий : учебное посо-бие / Л.Г. 

Гагарина, В.В. Слюсарь, М.В. Слюсарь ; под ред. Л.Г. Гагариной. — 2-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 346 с. — (Сред-нее профессиональное образование). 

— https://znanium.com/catalog/product/1056856 

3. Зубова, Е. Д. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебное пособие для СПО / Е. Д. Зубова. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 212 с. — 

ISBN 978-5-8114-9348-7. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/ 328523 .  

4. Синаторов, С. В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие / С.В. Синаторов, О.В. Пикулик. — Москва : ИНФРА-М, 

2022. — 277 с. — (Среднее профессиональное образование). — 

https://znanium.com/catalog/product/1092991 

5. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. 

— 367 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0752-8. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/ 2079929 . 

6. Федотова, Е. Л. Информационные технологии и системы : учебное пособие / 

Е.Л. Федотова. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2021. — 352 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0899-0. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1541012 

3.2.3. Дополнительные источники  

1. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ (действующая редакция) "Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации" 

2. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О 

персональных данных» 

3. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(действующая редакция). 

https://e.lanbook.com/book/193370
https://znanium.com/catalog/product/1056856
https://e.lanbook.com/book/254684
https://znanium.com/catalog/product/1092991
https://znanium.com/catalog/product/1893876
https://znanium.com/catalog/product/1541012
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4. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel : учебное 

пособие для СПО / Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 156 с. 

— ISBN 978-5-8114-6919-2. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153673 

5. Гагарина, Л. Г. Технические средства информатизации : учебное пособие / Л.Г. 

Гагарина, Ф.С. Золотухин. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИНФРА-М, 2021. — 

260 с. — (Среднее профессиональное образование). — DOI 10.12737/1083293. - ISBN 978-

5-16-016140-2. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1083293 

6. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные 

технологии и системы : учебник / В.А. Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. 

— 542 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0856-3. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1922266 

7. Журавлев, А. Е. Инфокоммуникационные системы: протоколы, интерфейсы и 

сети. Практикум / А. Е. Журавлев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 

192 с. — ISBN 978-5-507-44269-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/218852 

8. Кудинов, Ю. И. Практикум по основам современной информатики : учебное 

пособие / Ю. И. Кудинов, Ф. Ф. Пащенко, А. Ю. Келина. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. 

— 352 с. — ISBN 978-5-8114-1152-8. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/210749 

2. Партыка, Т. Л. Информационная безопасность : учебное пособие / Т.Л. 

Партыка, И.И. Попов. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2021. 

— 432 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-00091-473-1. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1189328 

3. Сычев, Ю. Н. Защита информации и информационная безопасность : учебное 

пособие / Ю.Н. Сычев. — Москва : ИНФРА-М, 2023. — 201 с. — (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-016583-7. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1898839 

4. Филиппова Л.Б. Учебно-методическое пособие по выполнению лабораторных 

работ по дисциплине "Информационные технологии в профессиональной деятельности" 

для студентов факультета среднего профессионального образования: учебно-

методическое пособие / Л. Б. Филиппова, В.А. Ломазов, Акупиян А.Н. - Белгород : 

ФГБОУ ВО Белгородский ГАУ, 2022. - 82 с. - Соглашение №139/22. - ~Б. ц. - Текст : 

электронный 

5. Шишов, О. В. Современные технологии и технические средства 

информатизации : учебник / О.В. Шишов. — Москва : ИНФРА-М, 2022. — 462 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 

978-5-16-017112-8. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1764799 

6. Официальный интернет-портал правовой информации (государственная 

система правовой информации) – http://www.pravo.gov.ru 

7. Справочная правовая система «Гарант» – www.garant.ru 

8. Справочная правовая система «Консультант Плюс» – www.consultant.ru 

9. Справочная правовая система «Кодекс» – www.kodeks.ru 

10. Информационный портал Министерства образования и науки Российской 

Федерации – http://минобрнауки.рф/ 

11. Информационный портал Федеральной службы по надзору в сфере 

образования и науки (Рособрнадзор) –  http://obrnadzor.gov.ru/ 

12. Информационный ресурс «Образование России» – 

http://ru.education.mon.gov.ru/ 

https://e.lanbook.com/book/153673
https://znanium.com/catalog/product/1922266
https://znanium.com/catalog/product/1189328
https://znanium.com/catalog/product/1898839
https://znanium.com/catalog/product/1764799
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.kodeks.ru/
http://минобрнауки.рф/
http://obrnadzor.gov.ru/
http://ru.education.mon.gov.ru/
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13. Портал ФГБУ Федерального центра образовательного законодательства – 

http://www.lexed.ru/ 

14. Портал Федерального центра информационно-образовательных ресурсов – 

http://fcior.edu.ru/ 

15. Информационный ресурс «Единая коллекция цифровых образовательных 

ресурсов» – http://school-collection.edu.ru/ 

16. База данных ScienceDirect содержит более 1500 журналов издательства 

Elsevier, среди них издания по информатике - https://www.sciencedirect.com/#open-access 

17. ЭБС «ZNANIUM.COM» – Режим доступа: http://znanium.com 

18. Электронно-библиотечная система издательства «Лань» – Режим доступа: 

http://e.lanbook.com/books   

19. Информационные материалы 1С  https://v8.1C.ru 

20. Работа в Excel с формулами и таблицами данных https://exceltable.com 
 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ   

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки  Методы оценки  

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

Знать: 
- основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональной деятельности; 

- алгоритмы и методы выполнения 

задачи, работы;  

- порядок оценки результатов 

решения задач профессиональной 

деятельности; 

- номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности;  

- приемы структурирования 

информации;  

- формат оформления результатов 

поиска информации; 

- основные методы сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

- правила оформления документов 

и построения устных сообщений; 

- современная научная и 

профессиональная терминология; 

-понятия информационной 

технологии, информационной 

системы; 

- классификация и состав 

информационных систем; 

- техническое и программное 

обеспечение информационных 

Оценка «отлично» 

выставляется 

обучающемуся, если он 

глубоко и прочно усвоил 

программный материал 

курса, исчерпывающе, 

последовательно, четко и 

логически стройно его 

излагает, умеет тесно 

увязывать теорию с 

практикой, свободно 

справляется с задачами и 

вопросами, не 

затрудняется с ответами 

при видоизменении 

заданий, правильно 

обосновывает принятые 

решения; 

оценка «хорошо» 

выставляется 

обучающемуся, если он 

твердо знает материал 

курса, грамотно и по 

существу излагает его, не 

допуская существенных 

неточностей в ответе на 

вопрос, правильно 

применяет теоретические 

положения при решении 

практических вопросов и 

задач; 

Оценка результатов 

выполнения 

лабораторных заданий, 

оценка результатов 

внеаудиторной 

самостоятельной 

работы, собеседование, 

промежуточная 

аттестация 

http://www.lexed.ru/
http://fcior.edu.ru/
http://school-collection.edu.ru/
https://www.sciencedirect.com/#open-access
http://znanium.com/
http://e.lanbook.com/books
http://www.v8.1c.ru/
https://exceltable.com/
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технологий; 

- принципы и способы защиты 

информации в информационных 

системах; 

- назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения в профессиональной 

деятельности; 

- основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; 

- технология создания и обработки 

текстовой, числовой, графической 

информации; порядок 

выстраивания презентации;  

-основные компоненты 

компьютерных сетей, организация 

межсетевого взаимодействия;  

- технология поиска информации в 

сети Интернет. 

- деловая электронная и 

телефонная коммуникации; 

- сетевые информационные 

системы для различных 

направлений профессиональной 

деятельности; 

- интерфейс правовых 

информационных систем для 

поиска нормативных документов; 

- правовые аспекты использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения. 

- современное 

специализированное программное 

обеспечение и методы его 

настройки; 

- структура интерфейса 

современного бухгалтерского 

программного обеспечения  

оценка 

«удовлетворительно» 

выставляется 

обучающемуся, если он 

имеет знания только 

основного материала, но 

не усвоил его деталей, 

допускает неточности, 

недостаточно правильные 

формулировки, 

нарушения логической 

последовательности в 

изложении программного 

материала, испытывает 

затруднения при 

выполнении практических 

задач; 

оценка 

«неудовлетворительно» 

выставляется 

обучающемуся, который 

не знает значительной 

части программного 

материала, допускает 

существенные ошибки, 

неуверенно, с большими 

затруднениями решает 

практические задачи или 

не справляется с ними 

самостоятельно. 

 

Уметь: Оценка «отлично»- 

глубокое усвоение 

программного материала 

дисциплины, владение 

разносторонними 

навыками и приемами 

выполнения практических 

задач; умение тесно 

увязывать теорию с 

практикой, правильно 

Экспертное 

наблюдение за ходом 

выполнения 

лабораторных работ, 

оценка работы с 

программными 

продуктами; 

составление конспекта, 

мониторинг роста 

творческой 

- распознавать, анализировать 

задачу или проблему и выделять её 

составные части;  

- определять этапы решения и 

способы решения задачи; 

обосновывать выбор решения; 

- составлять и реализовывать план 

действия, определять необходимые 

ресурсы;  
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- оценивать результат своих 

действий; 

- определять задачи для поиска 

информации;  

- определять необходимые 

источники информации;  

- структурировать получаемую 

информацию; выделять наиболее 

значимое в перечне информации; 

- оценивать практическую 

значимость результатов поиска; 

- оформлять результаты поиска; 

- находить и использовать 

информацию для эффективного 

выполнения профессиональных 

задач, профессионального и 

личностного развития, 

осуществления самообразования; 

- обрабатывать текстовую и 

табличную информацию; 

- использовать механизмы 

создания и обработки текста, 

оформления документации по 

профессиональной тематике; 

- использовать электронные 

таблицы для финансовых и 

экономических расчетов, 

обработки больших массивов 

информации, анализа финансовых 

данных. 

- использовать деловую графику и 

мультимедиа информацию,  

создавать презентации; 

- читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, 

работать с документацией; 

- применять стандартное и 

специализированное программное 

обеспечение для сбора, хранения и 

обработки информации в 

соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями; 

- работать с поисковыми 

системами, электронной почтой; 

– использовать возможности 

удаленного доступа к сетевым 

ресурсам организации, облачные 

технологии;  

обосновывать принятые 

решения. Проверка 

правильности выполнения 

практических заданий, 

расчетов и осуществления 

необходимых действий: 

85% - 100% 

 

Оценка «хорошо»- 

твердое знание материала 

дисциплины, правильное 

применение теории при 

решении практических 

вопросов и заданий, 

владение необходимыми 

навыками и приемами их 

выполнения. Проверка 

правильности выполнения 

практических заданий, 

расчетов и осуществления 

необходимых действий: 

70%-84% 

Оценка 

«удовлетворительно»- 

усвоение только 

основного материала, без 

учета особенностей и 

деталей, затруднения при 

выполнении практических 

заданий, неточности, 

недостаточно правильные 

формулировки. Проверка 

правильности выполнения 

практических заданий, 

расчетов и осуществления 

необходимых действий: 

51%-69% 

Оценка 

«неудовлетворительно» 

незнание значительной 

части программного 

материала, существенные 

ошибки, неуверенное, с 

большими затруднениями 

выполнение практических 

заданий; менеее, чем на 

50% 

 

самостоятельности и 

навыков получения 

нового знания каждым 

обучающимся. 

Промежуточная 

аттестация (зачёт). 
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- использовать сервисы Google 

Docs для совместной работы с 

документами; 

- использовать сетевые 

информационные системы для 

различных направлений 

профессиональной деятельности; 

- применять методы и средства 

защиты информации; 

- грамотно и аргументировано 

излагать свои мысли и мнения, 

вести деловые беседы, в том числе 

средствами электронной почты и 

телефонной коммуникации; 

- уметь выстраивать 

взаимоотношения с 

обучающимися, преподавателями, 

сотрудниками образовательной 

организации; 

- работать в группе при решении 

ситуационных заданий, при 

выполнении групповых проектов; 

- объективно анализировать и 

оценивать результаты собственной 

работы; 

- проявлять инициативность в 

процессе освоения 

профессиональной деятельности. 

- с помощью правовых 

информационных систем 

ориентироваться в 

законодательных и иных 

нормативных правовых актах, 

регламентирующих 

бухгалтерскую деятельность; 

различать формы бухгалтерской 

документации; 

- применять стандартное и 

специализированное 

программное обеспечение для 

хранения, обработки и анализа 

бухгалтерской информации в 

соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями; 

 для формирования и учета 

первичных документов; для 

оформления платежных 

документов;  

 - просматривать и анализировать 

бухгалтерские проводки по учету 
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кассовых операций, по учету 

денежных средств на расчетных 

счетах, по учету активов и 

источников активов организации; 

по начислению и перечислению 

сумм налогов и сборов; 

 -просматривать и анализировать 

регистры учета, сформированные 

бухгалтерским программным 

обеспечением; 

 - просматривать и анализировать 

план счетов бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной 

деятельности организаций;  

 -использовать возможности 

специализированного 

программного обеспечения по 

формированию и просмотру 

бухгалтерской (финансовой) 

отчетности; по формированию и 

просмотру налоговых деклараций 

по налогам и сборам в бюджет. 

 

 

 

 
 


